UNTREF

UNIVERSIDAD NACIONAL
DE TRES DE FEBRERO

REGLAMENTO DE ESTUDIOS

Creado por Resolucion del Consejo Superior N° 013/99 y
modificado por Resoluciones C. S. 015/16 y 006/18



DE TRES DE FEBRERD

UNTREF UNVERSIDAD NACIONAL

INDICE
TITULO |
DEL REGIMEN GENERAL DE LOS ESTUDIOS

CAPITULO |

ORGANIZACION DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA.
ARTICULO 1°.- Calendario Académico.

ARTICULO 2°.- Coordinacién de las Actividades Académicas.

CAPITULO Il

PLANES DE ESTUDIOS

ARTICULO 3°.- Contenido de los Planes de Estudios.

ARTICULO 4°.- Responsabilidad Respecto a los Planes de Estudios.
ARTICULO 5°.- Programas.

ARTICULO 6°.- Homologacion y Actualizacién de Planes y Programas.
ARTICULO 7°.- Historial de Materias.

ARTICULO 8°.- Dinamica de los Planes, Programas y Métodos.
ARTICULO 9.- Modificacién de Programas.

ARTICULO 10.- Actividades Didéacticas No Previstas en los Planes.
ARTICULO 11.- Bibliografia.

CAPITULO Il

PROMOCION

ARTICULO 12.- Requisitos Generales.

ARTICULO 13 - Regimenes de Aprobacion de Asignaturas.

CAPITULO IV
REGIMEN DE REGULARIDAD
ARTICULO 14.- Condiciones para la Promocion como Alumno Regular.

CAPITULO V

ALUMNOS LIBRES

ARTICULO 15.- Condiciones para la Promocion Mediante Examenes
Libres.

CAPITULO VI

CORRELATIVIDADES

ARTICULO 16.- Correlatividades para Cursar.

ARTICULO 17.- Excepciones a las Correlatividades.
ARTICULO 18.- Correlatividades para Rendir Examen Final.

CAPITULO VI

EQUIVALENCIAS

ARTICULO 19.- Requisitos

ARTICULO 20.- Procedimiento para Solicitar Equivalencias.
ARTICULO 21.- Evaluacién de Equivalencias.

CAPITULO VIII
CURSOS
ARTICULO 22.- Asignacion de Cursos.



UNTREF UNVERSIDAD NACIONAL

DE TRES DE FEBRERD

ARTICULO 23.- Control de la Disciplina.

ARTICULO 24.- Control de la Asistencia

ARTICULO 25.- Dictado de las Clases.

ARTICULO 26.- Informe Final.

ARTICULO 27.- Seguimiento de la Actividad Docente.
ARTICULO 28.- Ausencia de los Profesores.

ARTICULO 29.- Apoyo a las Actividades de Docentes y Alumnos.

CAPITULO IX

EVALUACIONES

ARTICULO 30.- Formas de Evaluacion

ARTICULO 31.- Exdmenes Parciales.

ARTICULO 32.- Examenes Finales.

ARTICULO 33.- Promocion Sin Examen Final.

ARTICULO 34.- Examenes Libres.

ARTICULO 35.- Examenes de Equivalencias y de Reincorporacion

CAPITULO X

TESINAS DE GRADO Y PRACTICA PROFESIONAL
ARTICULO 36.- Tesina de Grado.

ARTICULO 37.- Director de Tesina.

ARTICULO 38.- Comité de Tesina.

ARTICULO 39.- Préactica Profesional.

CAPITULO XI

CALIFICACIONES

ARTICULO 40.- Objetivos de las Calificaciones.
ARTICULO 41.- Calificacion. Resultado. Concepto.
ARTICULO 42.- Aprobado.

ARTICULO 43.- Desaprobado.

ARTICULO 44.- Reprobado.

ARTICULO 45.- Insuficiente

CAPITULO Xl

CERTIFICADOS Y DIPLOMAS

ARTICULO 46.- Certificados Parciales de Estudios

ARTICULO 47.- Certificacién Final de Estudios

ARTICULO 48.- Otras Certificaciones

ARTICULO 49.- Diplomas Académicos

ARTICULO 50.- Procedimiento para Otorgar Diplomas.

ARTICULO 51.- Duplicados de Certificados y Diplomas. Constancias.

TITULO I
DE LOS ALUMNOS

CAPITULO |

INGRESO

ARTICULO 52.- Condiciones Generales de Ingreso.
ARTICULO 53.- Excepciones.

ARTICULO 54.- Disponibilidad de Plazas.



UNTREF UNVERSIDAD NACIONAL

DE TRES DE FEBRERD

CAPITULO Il

INSCRIPCION

ARTICULO 55.- Condicion de Alumno.

ARTICULO 56.- Legajo del Alumno

ARTICULO 57.-. Inscripcion como Alumno
ARTICULO 58.-. Inscripcion Condicional

ARTICULO 59.-. Inscripcion Inicial en las Asignaturas
ARTICULO 60.-. Inscripciones Siguientes
ARTICULO 61.- Libreta Universitaria

ARTICULO 62.- Derechos y Obligaciones

CAPITULO Il

PERDIDA DE LA CONDICION DE ALUMNO
ARTICULO 63.- Casos.

ARTICULO 64.- Licencia para Alumnos.

CAPITULO IV

REINCORPORACION

ARTICULO 65.- Tramite de Reincorporacion.
ARTICULO 66.- Reincorporacion Con Examen
ARTICULO 67.- Reincorporacion Condicional.
ARTICULO 68.- Cancelacién Voluntaria

ARTICULO 69.- Validez de la Condicién de Alumno.

TITULO 1l

MODALIDAD VIRTUAL

ARTICULO 70.- Alcances. Aplicacion Supletoria del Titulo I.
ARTICULO 71.- Normas de Convivencia en el Campus Virtual.
ARTICULO 72.- Calendario Académico.

ARTICULO 73.- Coordinacion de las Actividades Académicas.
ARTICULO 74.- Inscripcién en las Materias.

ARTICULO 75.- Designacién y Formacion de Profesores. Asignacion de Cursos.
ARTICULO 76.- Cursado de las Materias.

ARTICULO 77.- Control de Participacion.

ARTICULO 78.- Dictado de las Clases.

ARTICULO 79.- Seguimiento de la Actividad Docente.
ARTICULO 80.- Ausencia de Profesores.

ARTICULO 81.- Apoyo a las Actividades de Docentes y Alumnos.
ARTICULO 82.- Formas de Evaluacion.

ARTICULO 83.- Evaluacioén Parcial.

ARTICULO 84.- Acta de Cursada.

ARTICULO 85.- Evaluacién Final.

ARTICULO 86.- Actas de Examenes Finales.

ARTICULO 87.- Reprobacion del Examen Final.

ARTICULO 88.- Examenes Libres.

ARTICULO 89.- Préactica Profesional.

ARTICULO 90.- Cambio o Simultaneidad de Carreras.
ARTICULO 91.- Unidades de Apoyo.



UNIVERSIDAD NACIONAL
M DE TRES DE FEBRERD
TITULO |
DEL REGIMEN GENERAL DE LOS ESTUDIOS

CAPITULO I
ORGANIZACION DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA

ARTICULO 1°. CALENDARIO ACADEMICO. La actividad académica de la Universidad
sera planificada por el Rectorado, en combinacién con los Directores de Departamento y
los Coordinadores de Carreras, por intermedio de la Secretaria Académica.

El calendario académico debera contener el detalle de los periodos de clases regulares, de
examenes finales, de examenes libres, de inscripcion y de todos los otros datos que guien
cronologicamente al personal docente y alumnos en el desarrollo de las actividades
académicas.

El calendario académico sera publicado antes del 31 de diciembre de cada afio y prevera
periodos cuatrimestrales o anuales. Los cuatrimestrales aseguraran el dictado efectivo de
clases semanales durante no menos de QUINCE (15) semanas.

Los anuales aseguraran el dictado efectivo de clases semanales durante no menos de
TREINTA (30) semanas de clases regulares.

Los examenes finales se planificaran en tres periodos anuales a desarrollarse en las
semanas previas al inicio del ciclo lectivo, entre ambos cuatrimestres y al final del segundo
cuatrimestre, con no menos de DOS (2) llamados cada uno. Se podran habilitar llamados
extraordinarios para los alumnos que estén en condiciones de rendir la Ultima materia del
plan de estudios de su carrera.

ARTICULO 2°.- COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS. El Secretario
Académico convocara a los Directores de Departamento y los Coordinadores de Carreras,
antes del comienzo de cada cuatrimestre, a una reunién para la coordinacion general de
las actividades académicas.

A su vez, los Coordinadores de Carreras reuniran a los profesores de cada curso antes de
la iniciacidon del cuatrimestre y por lo menos dos veces durante su desarrollo, con el objeto
de organizar y uniformar el dictado de cada materia.
Se labraran actas de estas reuniones, las que se archivaran en la Secretaria Académica,
agregadas al correspondiente Historial de Materias.

CAPITULO I
PLANES DE ESTUDIOS

ARTICULO 3°.-CONTENIDO DE LOS PLANES DE ESTUDIOS. Los planes de estudios
comprenderan toda la informacidén correspondiente a las carreras que se cursen en la
Universidad. Cada plan contendra la siguiente informacion:

a) Titulo a otorgar.

b) Duracion de la carrera.
c) Perfil del egresado.

d) Incumbencias laborales.
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e) Nombre, fundamentacion y objetivos de la carrera.

f) Estructura del plan de estudios y asignaturas que lo componen.
g) Objetivos y contenidos minimos de las asignaturas.

h) Carga horaria de las asignaturas.

i) Régimen de correlatividades

j) Régimen de equivalencias con planes anteriores, si los hubiere.

ARTICULO 4°.-RESPONSABILIDAD CON RESPECTO A LOS PLANES DE ESTUDIOS.

La Secretaria Académica de la Universidad sera la encargada de la conservacion de todos
los Planes de Estudios, para lo cual archivara todos los Planes de Estudios de las distintas
carreras que se cursen o se hayan cursado en la Universidad. Este Historial de Planes de
Estudio contendr& como minimo los planes, con su fecha de iniciacibn y sus
modificaciones, antecedentes de las carreras y toda otra informacion que permita
reconstruir su desarrollo desde la iniciacion.

Copias de dichos planes deberan hallarse en todo momento a disposicion de los alumnos.
ARTICULO 5°. PROGRAMAS. Tendran los contenidos siguientes:

a) Los programas sintéticos enunciardn con caracter general los temas principales que
constituyen el contenido de cada asignatura.

b) Los programas analiticos detallardn los temas enunciados en los programas sintéticos,
indicando los objetivos, el método de evaluacion para la aprobacion de cada asignatura, el
alcance de los mencionados temas, el enfoque y la extension que deben tener para cumplir
con el propdsito de la materia.

Asimismo incluirdn el cronograma de actividades, el listado de los textos y la bibliografia
complementaria.

Copias de dichos programas deberan hallarse a disposicion de los alumnos desde el
comienzo del curso.

ARTICULO 6°.-HOMOLOGACION Y ACTUALIZACION DE PLANES Y PROGRAMAS. Los
Planes de Estudio y los Programas sintéticos de materias seran homologados por el
Consejo Superior a propuesta del Rector.

Los Programas Analiticos de materias podran ser actualizados periédicamente por el
Rector a propuesta de los Directores de Departamento.

ARTICULO 7°.- HISTORIAL DE MATERIAS. La Secretaria Académica llevara un Historial
de Materias que contendra como minimo:

a) Objetivo de la materia.

b) Programas sintéticos y analiticos.

c) Nombre y Apellido de los profesores que tuvieron responsabilidad en su confeccion y en
su dictado.

d) Textos y bibliografia correspondientes.

e) Tiempo asignado a clases tedricas y practicas y a trabajos practicos.
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f) Copias de las actas de las reuniones de catedras.
g) Métodos didacticos utilizados para su dictado.
h) Modificaciones a programas, tiempos o0 métodos y razones de las mismas.

ARTICULO 8°.- DINAMICA DE LOS PLANES, PROGRAMAS Y METODOS.

Para adecuar las carreras que se cursan en la Universidad a las necesidades de la
comunidad y para que las normas, procedimientos y métodos utilizados aseguren en todo
momento la maxima eficiencia educativa, se imprimira a los planes, programas y métodos
una dindmica que permita adaptar las disciplinas a las circunstancias cambiantes. El
disefio de los planes de estudios facilitara la posibilidad de transferencia de los estudiantes
de un plan a otro, como también la integracion de cursos de diferentes especialidades
profesionales. Los profesores deberan proponer las mejoras al contenido y a la
metodologia ensefianza aprendizaje de cada una de las materias y elevarlas al
Departamento respectivo para su evaluacion y aprobacion.

ARTICULO 9°.- MODIFICACION DE PROGRAMAS. Los profesores a cargo de cursos
propondran al Coordinador de Carrera, por lo menos DOS (2) meses antes de la iniciacion
del afo académico, las modificaciones a los programas analiticos que consideren
necesarias. Las modificaciones propuestas deberan ser acompafiadas con la lista de textos
y bibliografia complementaria. Estas modificaciones deberan contar con dictamen favorable
del Director de Departamento. En caso de controversia, resolvera el Secretario Académico.

ARTICULO 10.- ACTIVIDADES DIDACTICAS NO PREVISTAS EN LOS PLANES. Los
profesores a cargo de cursos podran plantear al Coordinador de Carrera la programacion
de conferencias, visitas y otras actividades que enriquezcan el contenido de las materias.

ARTICULO 11.- BIBLIOGRAFIA. Se considerara bibliografia principal de las materias a
aquellos libros, publicaciones y material que, en forma parcial o total, cubra las
necesidades informativas didacticas imprescindibles de cada una de las materias.

Se considerara bibliografia complementaria a aquel material que, cubriendo parcial o
totalmente temas de la materia, extienda y amplie la informacién de la misma.

CAPITULO Ill
PROMOCION

ARTICULO 12.- REQUISITOS GENERALES. La promocién de los alumnos durante la
carrera se obtendrd mediante la aprobaciéon de cada una de las asignaturas del respectivo
plan de estudios.

ARTICULO 13 - REGIMENES DE APROBACION DE ASIGNATURAS. Las asignaturas
podran aprobarse:

a) Como alumnos regulares, cumpliendo el régimen de regularidad establecido en el
Capitulo IV. A tal fin deberan:

1. Inscribirse en la asignatura respectiva en el correspondiente turno de examenes de
acuerdo con el plan de correlatividades.
2. Aprobar los trabajos practicos, cuando sea requisito particular de la asignatura.
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3. Aprobar las evaluaciones parciales correspondientes, cuando asi lo requiera la
asignatura.
4. Aprobar la evaluacion final.

b) Mediante examenes libres, conforme lo dispuesto en el Capitulo V. A tal fin deberan:

1. Inscribirse en los turnos de exadmenes para alumnos libres de acuerdo con las
exigencias del plan de estudios

2. Aprobar dichos examenes de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 34.

CAPITULO IV
REGIMEN DE REGULARIDAD

ARTICULO 14.- CONDICIONES PARA LA PROMOCION COMO ALUMNO REGULAR.
Para mantener la condicion de alumno regular en una asignatura se deberan cumplir los
requisitos minimos de asistencia, rendimiento académico y disciplina establecidos
seguidamente:

a) Asistencia.

Contar con una asistencia minima del SETENTA Y CINCO POR CIENTO (75%) de las
clases tedricas o0 de trabajos practicos o actividades equivalentes. La Secretaria
Académica podra autorizar la recuperacion de la regularidad cuando existan causas
justificadas, mediante clases recuperatorias, trabajos practicos o monografias. El alumno
que no haya alcanzado el CINCUENTA POR CIENTO (50 %) de asistencia debera
recursar la asignatura correspondiente.

b) Rendimiento académico. No incurrir en las causales de pérdida de la condicion de
alumno previstas en el articulo 63.

c) Disciplina. No haber recibido sanciones disciplinarias que por su duracién o gravedad
determinen la pérdida de la regularidad en la asignatura, conforme lo dispuesto en el
presente Reglamento y en el Reglamento de Disciplina para Alumnos. A los efectos de lo
dispuesto en este articulo se computaran los antecedentes y las calificaciones obtenidas
en otras Universidades, si fuera el caso.

CAPITULO V
ALUMNOS LIBRES

ARTICULO 15.- CONDICIONES PARA LA PROMOCION MEDIANTE EXAMENES
LIBRES. Deberan cumplir con lo dispuesto en el articulo 13 inciso b). Podré rendirse como
alumno libre hasta un maximo del VEINTICINCO POR CIENTO (25 %) de las asignaturas
gue integran el plan de estudios de una carrera.

El Rector podra determinar la existencia de carreras en las cuales la totalidad de las
asignaturas puedan ser aprobadas mediante examenes libres, estableciendo requisitos
especiales para su promocion por este sistema.

CAPITULO VI
CORRELATIVIDADES
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ARTICULO 16.- CORRELATIVIDADES PARA CURSAR. La aceptacion de la inscripcion en
una asignatura mediante el régimen de regularidad debera efectuarse respetando los
requisitos de correlatividad previstos en el plan de estudios.

Salvo expresa aclaracion en contrario en el plan de estudios, el sistema de correlatividad
para cursar una asignatura mediante el régimen de regularidad es cursada con cursada. El
incumplimiento de lo anterior implicara la automética anulacion de la inscripcion que se
hubiese efectuado.

ARTICULO 17.- EXCEPCIONES A LAS CORRELATIVIDADES. Cuando se produzca un
cambio en los planes de estudio, o surjan otras circunstancias extraordinarias que lo
justifiquen, el Rector podra autorizar, a solicitud de los alumnos interesados, excepciones
transitorias a las normas del plan de correlatividades para cursar materias, a los efectos de
evitarles una prolongacion imprevista de sus carreras.

También seran exceptuados aquellos alumnos que adeuden no mas de CUATRO (4)
asignaturas o TRES (3) asignaturas y UN (1) seminario para concluir sus carreras.

ARTICULO 18.- CORRELATIVIDADES PARA RENDIR EXAMEN FINAL. El orden de
correlacion debera respetarse para dar examenes finales. Salvo expresa aclaracion en
contrario en el plan de estudios, el sistema de correlatividad para rendir examen final de
una asignatura mediante el régimen de regularidad es final con final. El incumplimiento de
lo establecido anteriormente implicard la automética anulacién de la inscripcién para rendir
examen o del examen que se hubiera rendido.

CAPITULO VII
EQUIVALENCIAS

ARTICULO 19.- REQUISITOS. Para obtener el reconocimiento por la Universidad Nacional
de Tres de Febrero de asignaturas aprobadas en otras Universidades se requerira:

a) Que dichas asignaturas hayan sido aprobadas en Universidades estatales o privadas
reconocidas por el Estado. Excepcionalmente, por razones debidamente fundadas en la
calidad, contenidos y dedicacion exigida, el Rector podra disponer la aprobacion por
equivalencia de asignaturas cursadas en institutos terciarios.

b) Las asignaturas cuyo reconocimiento se solicite deberan ser equivalentes a las que se
cursen en la respectiva carrera, tanto en extension y enfoque como en intensidad;
requisitos que se juzgaran comparando los planes de estudio en su totalidad, con expreso
informe de los detalles que requiera esta Universidad; los programas de las asignaturas
equivalentes y las demas exigencias curriculares.

c) En principio, la equivalencia debera ser integral, no pudiéndose dar por aprobada una
parte de la asignatura y obligarse a cursar o rendir el resto. No obstante, cuando las
diferencias de contenidos sean reducidas, o su importancia para la nueva carrera sea
limitada, podra otorgarse la equivalencia, previa aprobacién de una prueba complementaria
sobre los temas no contenidos en el programa de origen.

d) Podran aprobarse por equivalencias hasta un maximo del VEINTICINCO POR CIENTO
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(25 %) de las asignaturas que integren el plan de estudios de la carrera a cursar en la
Universidad Nacional de Tres de Febrero. Sélo podra excederse ese limite cuando existan
razones de reubicacién geografica u otros motivos debidamente fundados, a juicio del
Rector, o cuando asi se hubiere estipulado en convenios con otras instituciones, que
hubieren sido aprobados por el Consejo Superior.

e) No se otorgardn equivalencias de asignaturas correspondientes a cursos
preuniversitarios dictados en otras universidades.

f) Cuando se lo considere conveniente, podra exigirse una prueba de evaluacion destinada
a comprobar el nivel académico de los estudios aprobados.

ARTICULO  20.- PROCEDIMIENTO PARA  SOLICITAR EQUIVALENCIAS.
Toda solicitud que se presente en virtud de lo dispuesto por el articulo anterior debera
contener los fundamentos que la motivan y estar acompafiada por la siguiente
documentacion, debidamente legalizada por las dependencias competentes:

a) Certificado analitico de estudios universitarios, en el que conste: la totalidad de las
asignaturas rendidas, aprobadas e insuficientes, calificacion definitiva obtenida y
la fecha correspondiente a cada calificacién, expedido por las autoridades
competentes.

b) Plan de estudios por el cual cursaba la carrera en universidad en la cual aprobd la
asignatura, con el correspondiente régimen de equivalencias, para el caso de los
alumnos que lo hayan hecho por distintos planes.

c) Programas analiticos de las materias aprobadas, con certificacion expresa por
parte de la respectiva Universidad, de que corresponden a asignaturas rendidas
por el alumno.

ARTICULO 21.- EVALUACION DE EQUIVALENCIAS. Presentada la solicitud, la Secretaria
Académica determinara si se ha cumplido con el aporte de la documentacion establecido
en el articulo anterior y una vez corroborado ello, dentro del plazo de CINCO (5) dias, dara
traslado de la solicitud al Coordinador de la Carrera correspondiente. El Coordinador de la
Carrera debera informar en el plazo de CUARENTA Y CINCO (45) dias, sobre los aspectos
académicos involucrados y el cumplimiento de los requisitos del articulo 19 de este
reglamento. En caso de resultar estrictamente necesario, el Coordinador podra dar
intervencién al docente de la asignatura en cuestion. Una vez producido dicho informe, la
Secretaria Académica emitird su opinion fundada y elevara el expediente al Rector para su
resolucion.

CAPITULO VI

CURSOS

ARTICULO 22.- ASIGNACION DE CURSOS. La Secretaria Académica asignara los
profesores para los diferentes cursos, distribuir4 a los alumnos en los diversos cursos de
las asignaturas y fijara los horarios y las aulas correspondientes.

10
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ARTICULO 23.- CONTROL DE LA DISCIPLINA. Durante el desarrollo de las clases los
profesores seran responsables del control disciplinario de los alumnos. En todo otro
momento, la responsabilidad sera del personal superior.

ARTICULO 24.- CONTROL DE LA ASISTENCIA. La lista de asistencia debera cerrarse
con la firma de autoridad competente. El profesor, al iniciar la clase, registrara tanto las
presencias como las ausencias en la planilla oficial que le sera entregada por Secretaria.
No se admitirdn tachaduras, raspaduras o enmiendas que no estén debidamente salvadas
al pie de la lista, con la firma del responsable.

ARTICULO 25.- DICTADO DE LAS CLASES. Las clases tedricas o practicas se dictaran
conforme con la metodologia de ensefianza-aprendizaje establecida por el profesor al
comienzo del cuatrimestre y comunicada a los alumnos.

Para modificar el método didactico de una materia sera necesario que la catedra proponga
por intermedio de su titular la nueva metodologia a la Secretaria Académica, la que tendra
la responsabilidad de formular la propuesta al Rector y de efectuar oportunamente su
adecuada difusion.

Los profesores podran modificar los procedimientos didacticos que permitan, dentro del
meétodo aprobado, ensefiar con la mayor eficiencia educativa los diferentes temas de cada
disciplina. Las clases se desarrollaran conforme con las siguientes pautas:

a) Al iniciar cada ciclo de ensefianza el profesor explicarda en forma sintética los objetivos
de la materia y su estructuracion dentro del plan de estudios de la carrera.

b) Las clases deberan ser desarrolladas por el profesor a cargo del curso. Cuando otros
profesores ajenos a la catedra dicten clase, el profesor a cargo del curso debera estar
presente en el aula.

c) En las clases practicas los profesores pueden encargar a los auxiliares docentes el
desarrollo de temas parciales de las mismas.

d) El tiempo asignado a las clases se utilizara anicamente con este fin.

e) El desarrollo de las clases debera ser compatible con criterios cientificos y pedagogicos
gue garanticen el aprovechamiento del tiempo destinado al proceso de ensefanza-
aprendizaje. El dictado de las clases se realizara de manera tal que el proceso ensefianza
aprendizaje produzca una efectiva transferencia de conocimientos y comunicacion de
experiencias relevantes.

f) Los profesores deberan indicar a los alumnos la bibliografia basica que deben consultar,
asi como otra que puedan utilizar para profundizar sus conocimientos o resolver problemas
en su vida profesional.

ARTICULO 26.- INFORME FINAL. Al finalizar el curso, y dentro de los plazos que fije el
calendario académico, los profesores remitirdn a la Secretaria Académica un informe sobre
la regularidad cumplida por los alumnos en el cursado de sus respectivas asignaturas. Para
el caso de los alumnos libres que deban realizar trabajos préacticos, las planillas con el
resultado de los mismos se elevaran antes de las fechas fijadas para sus examenes. En
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esta oportunidad la Secretaria Académica controlara que los alumnos se encuentren al dia
en el pago de la contribucién estudiantil y en el pago de los aranceles que pudieran
corresponder.

ARTICULO 27.- SEGUIMIENTO DE LA ACTIVIDAD DOCENTE. Los Directores de
Departamento seran responsables de la conduccién y de la formacion didactica de los
profesores y auxiliares que se desempefien en su ambito.

El Rector y los Directores de Departamento supervisaran periodicamente el dictado de las
clases del cuerpo docente, haciendo llegar a los distintos profesores supervisados las
criticas y sugerencias correspondientes.

ARTICULO 28.- AUSENCIA DE LOS PROFESORES. Los estudiantes deberan aguardar al
profesor como minimo QUINCE (15) minutos desde la hora fijjada para el comienzo de la
clase. Si el docente no concurriera, el Director General Académico dispondra el registro de
la asistencia de los alumnos.

ARTICULO 29.-APOYO A LAS ACTIVIDADES DE DOCENTES Y ALUMNOS EI Director
General Académico sera responsable de la disciplina general de los alumnos dentro del
ambito de los claustros y debera garantizar que se proporcione a los profesores y se reciba
de ellos la documentacion sobre asistencia y calificacion de alumnos, se la controle y se la
haga llegar a Secretaria y, en los casos de examenes parciales y finales, que se entreguen
a los profesores los formularios de constancia de asistencia a examen. Asimismo, el
Director General Académico dispondra que los alumnos cuenten con orientacién en todos
los problemas relacionados con el orden de las clases y las normas de la Universidad.

CAPITULO IX
EVALUACIONES

ARTICULO 30.-FORMAS DE EVALUACION. La apreciacion acerca del grado de
aprovechamiento del curso y del cumplimiento de los requisitos fijados para la promocién
por parte de los alumnos se efectuara mediante examenes parciales o finales, o por
cualquier otro medio previsto en el plan de estudios para aquellos fines.

Las evaluaciones podran ser presenciales o no presenciales, debiendo ajustarse en todos
los casos a lo previsto en los programas pertinentes. Las fechas de las evaluaciones seran
anunciadas al comienzo del cuatrimestre y el temario se proporcionara a los alumnos con
UNA (1) semana de antelacion como minimo

Cualquiera sea la forma de evaluacion prevista en el programa de cada asignatura, para
recibir la evaluacion final, los alumnos deberan encontrarse al dia con todas las
obligaciones inherentes a su condicion de tal, incluido el pago de la contribucién estudiantil
o los aranceles que correspondiere abonar.

ARTICULO 31.- EXAMENES PARCIALES. Cuando en los respectivos programas se
prevean examenes parciales presenciales, se aplicaran las siguientes normas:

a) En oportunidad de anunciarse las fecha de los examenes parciales, el profesor debera
informar a los alumnos sobre la importancia relativa de cada parcial en el puntaje final.
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b) Los examenes parciales se tomaran durante las horas de clase asignadas a la
asignatura, salvo casos excepcionalmente autorizados por el Secretario Académico.

c) Versaran sobre los temas del programa desarrollados hasta la fecha del examen.
Excepcionalmente, el profesor podra incluir otros temas que pertenezcan a la parte
correspondiente del programa y tengan textos o apuntes que los cubran.

d) Se podran aplicar sistemas de evaluacién que hayan sido aprobados con el programa de
la asignatura respectiva.

e) Se calificaran conforme con las normas del articulo 41, o sea segun la escala del CERO
(0) al DIEZ (10).

f) Los profesores volcaran estos resultados en las planillas respectivas, notificando a los
interesados.

g) Si el programa previera la evaluacion mediante examenes, cada asignatura tendra,
como minimo, UN (1) examen parcial. Si hubiere mas de UN (1) examen parcial, éstos se
distribuiran uniformemente durante el periodo lectivo.

h) Para obtener la regularidad en la materia los alumnos deberan cumplir con los requisitos
sobre evaluaciones parciales que fije el Secretario Académico.

i) Los alumnos ausentes a un examen parcial serdn considerados desaprobados, a los
fines del mantenimiento de la regularidad, hasta tanto justifiquen la causa de la falta ante el
docente responsable de la materia. Los alumnos ausentes en forma justificada daran la
prueba en la oportunidad que determine el docente a cargo del curso, no teniendo
posibilidad de una nueva prueba si resultaren desaprobados.

j) En ningun caso se podra dar mas de una prueba recuperatoria.

k) Los profesores extenderan constancia de asistencia a la evaluacion parcial a los
alumnos que habiéndola dado, lo requieran. Estos certificados tendran valor una vez que,
firmados por el profesor, hayan sido autenticados por la Universidad.

ARTICULO 32.- EXAMENES FINALES. En caso de preverse en los respectivos
programas, se aplicaran las siguientes normas:

a) Los exdmenes finales seran la evaluacion final de cada una de las asignaturas
componentes de cada carrera. Sus temas deben abarcar todo el programa de la asignatura
con su alcance, enfoque y profundidad definidos en los contenidos minimos de la materia
aprobados por el Consejo Superior. La calificacion es el resultado final de la materia. Todo
examen tendra caracter publico.

b) La Universidad podra fijar derechos de examen para rendir finales. En tal caso, el

derecho de examen deberd abonarse en oportunidad de la inscripcion para rendir el
examen final respectivo.
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c) La aceptacion de la inscripcion para examenes finales en calidad de regulares o libres
debera efectuarse respetando los requisitos de correlatividad previstos en el plan de
estudios. Si éste no dispusiere lo contrario, se estara a lo prescripto en el articulo 18.

d) Seran examinados Unicamente los alumnos que se hubieren inscripto y figuren en el
acta volante preparada para tal fin por la oficina de alumnos, que llevara la firma del
Secretario Académico de la Universidad. Para subsanar posibles omisiones en el acta, el
listado de alumnos inscriptos se publicard en los transparentes del Departamento
pertinente con TRES (3) dias de antelacién a la reunion del tribunal examinador. Queda
prohibida la confeccion de actas complementarias, de manera que el mismo dia del
examen no se podran agregar alumnos que no hubieran figurado en el listado

publicado, cualquiera sea la causa de su omision.

e) Los alumnos regulares rendiran examen final segun el programa oficial de la asignatura
correspondiente a la fecha en que hubieren aprobado la cursada, hasta el segundo turno
de examen posterior a la entrada en vigencia del nuevo programa. Los alumnos libres lo
haran segun el programa oficial vigente al momento del examen.

f) El calendario de examenes finales, con los dias y horarios especialmente programados
conforme con el calendario académico, sera fijado por la Secretaria Académica de acuerdo
con lo establecido en el articulo 1°.

g) Los tribunales examinadores de cada carrera, estaran compuestos por un presidente y
un vocal como minimo. El tribunal sera presidido por el profesor responsable del dictado
del curso y el vocal pertenecera a la misma area. Excepcionalmente, el Secretario
Académico podra designar para presidir el tribunal a otro profesor del area respectiva.

h) Transcurridos SESENTA (60) minutos desde la hora fijada para la reunion del Tribunal
Examinador, sin que éste se hubiere constituido y sin que hubiere mediado aviso, el
Director General Académico deberd establecer nueva fecha, teniendo presente el
calendario de examenes y las correlatividades de las materias.

i) El presidente o cualquiera de los integrantes del Tribunal Examinador pasara lista de
asistencia segun el acta volante. Pasados TREINTA (30) minutos se pasara nuevamente
lista y se asentaran los ausentes. Estos no podran reinscribirse en el mismo turno, en caso
de doble llamado.

j) El presidente del Tribunal Examinador comunicara a los presentes la némina de los
alumnos que podran rendir examen en dicha reunion y la fecha y hora en que proseguira el
examen, de comun acuerdo con la Direccion General Académica, teniendo en cuenta el
calendario oficial de exdmenes. El Tribunal Examinador podra, por pedido fundado de
algun estudiante, alterar el orden de la lista del acta volante. En caso de diferirse la
prosecucion de la mesa para otra fecha, se dejara constancia en dicha acta y se cerrara
para ser pasada al libro de actas con la firma de los integrantes del Tribunal. Para la nueva
fecha se confeccionard en Secretaria un acta volante con los alumnos no examinados en la
reunion anterior.

k) Los examenes finales se calificaran conforme con las normas del articulo 41. Los

profesores calificaran con “aprobado”, “insuficiente” o “reprobado” y con un niamero entero
de CERO (0) a DIEZ (10).
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l) Si el alumno resultara desaprobado por el Tribunal Examinador, no podra presentarse en
ningun otro llamado de los previstos para el mismo turno, de esa asignatura.

m) Después de CUATRO (4) cuatrimestres de terminado el cursado de una asignatura, el
alumno que no la hubiere aprobado o hubiere desaprobado por tercera vez el examen final,
debera recursarla para ser evaluado.

n) Cuando los exadmenes finales se den con pruebas escritas no es necesario que el
Tribunal esté presente en el momento del examen. El control lo efectuara el presidente o
alguno de los vocales.

0) Los integrantes del Tribunal Examinador deberan corregir y calificar por si las pruebas
finales escritas.

p) El resultado de cada examen, una vez calificado por todo el Tribunal, es definitivo e
inapelable.

q) El Tribunal debera constituirse cualquiera sea el numero de inscriptos.
r) Los alumnos deberan presentar su Libreta Universitaria para rendir examen final.

s) ElI Tribunal Examinador es responsable de verificar la identidad de todos los
examinados. A tal fin, requerira la Libreta al inicio del examen y a su finalizacién consignara
la calificacion correspondiente. Excepcionalmente, y previa autorizacion de la Secretaria
Académica, la identidad podr& ser verificada mediante Documento Nacional de Identidad o
Cédula de Identidad argentina.

t) El acta volante sera labrada y firmada por los integrantes del Tribunal Examinador
inmediatamente después de concluido su cometido. Las actas contendran los nombres y
apellidos completos, nimero de documento de identidad, calificacién definitiva en nimeros
y en letras y concepto merecido de acuerdo con los criterios fijados en el articulo 41 y un
detalle del resultado total: nUmero de alumnos inscriptos, nimero de ausentes, numero de
presentados, total de aprobados y total de reprobados.

u) El acta volante sera entregada personalmente en la oficina de alumnos por un integrante
del Tribunal Examinador, quien la transcribird en el Libro de Actas. Este sera firmado en el
mismo dia por todos los miembros del Tribunal Examinador. Para la recepcion de las actas
volantes, se llevara en la oficina de alumnos un libro especial, donde constara la identidad
de quién la entrega y de quién la recibe y las firmas de ambos. El Secretario General
Académico o el responsable de la oficina de Alumnos controlardn y visaran cada acta
volante y su transcripcion en el Libro de Actas por parte del miembro del Tribunal
Examinador.

v) Para el caso de los examenes escritos, los resultados se asentardn en igual forma,
dentro de los CINCO (5) dias habiles de tomadas las pruebas.

w) Las calificaciones, con indicacion del Libro y Folio asignados por la Secretaria

Académica serdn asentadas en la Libreta Universitaria por un miembro del Tribunal
Examinador.
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X) En las actas correspondientes a Pasantias o0 Residencias se debera adjuntar la
constancia expedida por la Institucion donde se llevd a cabo y la cantidad de horas
cumplidas.

y) Los sobreborrados de las actas de examen final deberan ser salvados, segun el caso, de
la siguiente forma:

1. Los integrantes del Tribunal Examinador salvaran sobreborrados de notas y de resumen
de acta (numero de alumnos ausentes, examinados, aprobados, reprobados y total). Cada
una de las enmiendas debera salvarse con la firma de los miembros del Tribunal, con
independencia de las firmas a las que se refiere el inciso u) de este articulo.

2. El responsable de la Oficina de Alumnos salvard sobreborrados correspondientes a
errores de tipo administrativo: fecha, legajo, nombres y apellidos de docentes y alumnos.

3. El Tribunal entregara constancia de asistencia a examen final a los alumnos que lo
soliciten. Estos certificados tendran valor una vez firmados por uno de los profesores y
autenticados por la Universidad.

ARTICULO 33.- PROMOCION SIN EXAMEN FINAL. Esta forma de evaluacion debera ser
aprobada previamente a la iniciacién de los respectivos cursos, mediante resolucion en la
que se estableceran las caracteristicas del sistema de promocion adoptado y la forma en
que se realizaran las evaluaciones. Para acceder al sistema de promocion sin examen final
debera establecerse como requisito que los alumnos tengan aprobadas las asignaturas
correlativas al momento de comenzar el curso.

Estos cursos no deberan tener mas de TREINTA (30) alumnos y los examenes parciales
se aprobaran con SIETE (7) puntos. Estas limitaciones no regiran cuando el programa no
prevea el examen final entre las formas de evaluacion.

ARTICULO 34.- EXAMENES LIBRES. Para los examenes libres se aplicaran las normas
del articulo 32, debiendo las pruebas tomarse por escrito y oralmente. La prueba escrita
sera previa y eliminatoria respecto de la prueba oral. La calificacion final sera el promedio
de las calificaciones de las dos pruebas, siempre que ambas hayan resultado aprobadas.
En el caso de no aprobarse el examen escrito, el
insuficiente obtenido sera la calificacion definitiva.

ARTICULO 35.- EXAMENES DE EQUIVALENCIAS Y DE REINCORPORACION. Para dar
las pruebas de control o de comprobacion de equivalencias o examenes de reincorporacion
deberan cumplirse los requisitos particulares que para cada caso

establezca la Secretaria Académica.

CAPITULO X
TESINAS DE GRADO Y PRACTICA PROFESIONAL

ARTICULO 36.- TESINA DE GRADO. En las carreras cuyos planes de estudio lo prevean,

una vez aprobadas todas las asignaturas del Plan de Estudios para acceder al titulo de
Licenciado, los alumnos deberan presentar una Tesina. La Tesina debera poner de
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manifiesto el buen manejo de la bibliografia y de la metodologia por parte del alumno y
tendra una extension de SIETE MIL (7.000) palabras como minimo.

ARTICULO 37.- DIRECTOR DE TESINA. El Coordinador de la Carrera confeccionara una
terna de profesores de la Universidad, de la que el alumno elegira a su Director de Tesina.
El alumno podra proponer un profesor que no esté en la terna, quedando reservada a la
decision del Coordinador de Carrera la designacion del profesor propuesto o la de un
integrante de la terna antes mencionada.

El Director de Tesina debera aprobar el proyecto de Tesina y asesorar al alumno en todos
los pasos de su elaboracién. Una vez concluida la Tesina, cuando el Director de Tesina
considere que cumple con todas las condiciones formales y académicas requeridas,
autorizara por escrito su presentacion ante el Coordinador de la Carrera.

Los alumnos presentaran la Tesina en CUATRO (4) ejemplares, juntamente con la
autorizacion del Director de Tesina.

ARTICULO 38.- COMITE DE TESINA. Dentro de los SIETE (7) dias, contados a partir de la
fecha de presentacion de la Tesina, el Director del Departamento designara, a propuesta
del Coordinador de la Carrera, un Comité de Tesina que estara integrado por Profesores
del Departamento, de los cuales DOS (2) por lo menos deberan pertenecer al area
respectiva.

El Comité de Tesina debera reunirse dentro de los QUINCE (15) dias siguientes a su
nombramiento con el fin de evaluar la Tesina, a la que calificara como Aprobada o No
Aprobada. Cuando el Comité considere que por los méritos de la Tesina se justifica, podra
recomendar su difusion o publicacion.

ARTICULO 39.- PRACTICA PROFESIONAL. En las carreras cuyos planes de estudios
prevean Practica Profesional, los Coordinadores de Carrera implementaran con los
profesores del area correspondiente los mecanismos para su realizacién y determinaran
los ambitos donde ellas se llevaran a cabo. La Préactica Profesional se calificara como
Aprobada o No Aprobada.

CAPITULO Xl
CALIFICACIONES

ARTICULO 40.- OBJETIVOS DE LAS CALIFICACIONES. La calificacion de las
evaluaciones de los alumnos de la UNTREF tendr& el propdsito primario de verificar el nivel
de conocimientos adquiridos, en relacion con el nivel deseable para cada disciplina, que
debe tener el profesional egresado de la carrera respectiva, o el que debe tener el alumno
para encarar estudios posteriores dentro de la misma carrera.

Secundariamente, tiene el proposito de permitir la evaluacién de la eficiencia de la
ensefianza.

ARTICULO 41.-CALIFICACION. RESULTADO. CONCEPTO. La relacion entre la
calificaciébn numeérica, el resultado de la evaluacion y el concepto merecido segun el nivel
de conocimiento demostrado es la que surge del cuadro siguiente:

CALIFICACION RESULTADO CONCEPTO
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0 REPROBADO INSUFICIENTE

1-2-3 DESAPROBADO INSUFICIENTE
4-5 APROBADO REGULAR

6-7 APROBADO BUENO

8 APROBADO MUY BUENO

9 APROBADO DISTINGUIDO

10 APROBADO SOBRESALIENTE

ARTICULO 42.- APROBADO. Las evaluaciones resultaran aprobadas cuando los alumnos
demuestren conocer los temas fundamentales de la asignatura.

ARTICULO 43.- DESAPROBADO. Las evaluaciones resultaran desaprobadas cuando los
alumnos no demuestren conocer los temas fundamentales de la asignatura.

En caso de desaprobacion de un examen final, el alumno no podra presentarse a nuevo
examen en el mismo turno de esa asignatura.

ARTICULO 44.- REPROBADO. Correspondera la calificacion de reprobado cuando el
alumno, por accién u omisién, se niegue a ser evaluado. En el caso del examen final, se
aplicara a quien, habiéndose presentado al examen, se retire sin haber comenzado a
desarrollar el tema sin una causa que lo justifique, a juicio del Tribunal Examinador. En el
caso de los examenes finales el alumno reprobado debera dejar pasar un turno para volver
a dar la asignatura y en las evaluaciones parciales perdera el derecho al correspondiente
recuperatorio.

ARTICULO 45.- INSUFICIENTE. Cuando un alumno sea calificado con insuficiente por
tercera vez en una misma materia, no podra cursar ninguna otra hasta tanto la apruebe en
la forma que establezca el Secretario Académico.

CAPITULO XII
CERTIFICADOS Y DIPLOMAS

ARTICULO 46. CERTIFICADOS PARCIALES DE ESTUDIOS. La Universidad Nacional de
Tres de Febrero, previa consulta de las actas respectivas por intermedio de la oficina de
Alumnos, deberéa otorgar a solicitud del alumno, por causa justificada, en cualquier estado
de la carrera, un certificado de las asignaturas aprobadas, para ser presentado ante
cualquier ente especifico. El certificado se extendera sobre un formulario que llevara la
firma del responsable de la Oficina de Alumnos, autenticada por la Secretaria Académica.

El certificado debera contener, como minimo, los siguientes datos:

a) Apellido y nombres completos y datos de identidad del alumno.

b) Lugar y fecha de nacimiento.

c) Carrera o especialidad que cursa.

d) Titulo de nivel medio o terciario con que ingreso a la Universidad y establecimiento
otorgante.

e) Asignaturas aprobadas y desaprobadas, ordenadas por afios, segun el plan de estudios.
f) Fechas de examenes de las mismas o numero y fecha de resolucién que le otorga su
aprobacion o equivalencia.
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ARTICULO 47.- CERTIFICACION FINAL DE ESTUDIOS. La finalizacién en los estudios de
una carrera deberé acreditarse con autorizacion del Coordinador de Carrera y resolucion
del Rector, sobre cuya base se tramitara la expedicion del respectivo diploma, el que
llevara la mencién de la carrera y especialidad cursadas.

Sera expedida por la Oficina de Alumnos con autorizacion del Rector.

ARTICULO 48.- OTRAS CERTIFICACIONES. No podra expedirse ningtn certificado de
estudios referente a carreras profesionales que no se ajuste a lo establecido en los
articulos anteriores. No obstante, podra otorgarse constancia de que se hallaren en tramite
los certificados de estudios oportunamente solicitados.

ARTICULO 49.- DIPLOMAS ACADEMICOS. La Universidad Nacional de Tres de Febrero
otorgara a pedido de los alumnos que aprueben la totalidad de las asignaturas del plan de
estudios de una determinada carrera, un diploma en el que conste el titulo académico
establecido en el respectivo plan de estudios. El diploma tendra un disefio uniforme
confeccionado por el Rectorado y sera firmado por el Rector, el Secretario Académico y el
graduado. Constaran en el diploma los siguientes datos minimos:

a) Apellido y nombre completos del graduado.

b) Lugar y fecha de nacimiento.

c) Fecha de graduacion (ultima evaluacion aprobada).

d) Titulo que se le otorga, de acuerdo con el plan de estudios de la carrera cursada y de su
orientacion, si la tuviere, aunque el titulo o la orientacion hayan sido suprimidos al
momento del otorgamiento.

e) Fecha de otorgamiento del diploma.

f) Serie y nimero que estaran impresos en el diploma, que coincidira con el Libro de
Registro de Graduados y numero de documento de identidad.

ARTICULO 50.- PROCEDIMIENTO PARA OTORGAR DIPLOMAS. El otorgamiento de
diplomas académicos se tramitara conforme con las siguientes normas:

a) El graduado debera solicitar expresamente el otorgamiento del diploma ante la
Secretaria Académica, por intermedio de la Oficina de Alumnos.

b) Se formara un expediente con cada solicitud y las actuaciones seran remitidas a la
Secretaria Académica.

c) La Secretaria Académica certificard las asignaturas rendidas por el interesado, con
indicacion de la fecha de cada examen, la calificacion respectiva y el Libro y Folio en que
se encuentra registrado. Asimismo, sobre la base del informe producido por el Coordinador
de Carrera, determinara si el interesado ha cumplido con las exigencias del plan de
estudios y elevara su informe al Rector.

d) Cumplidos los tramites anteriores el Rectorado confeccionara el diploma, lo registrara y
lo har& firmar conforme con lo dispuesto en el articulo 49, luego de lo cual sera entregado
al interesado en una ceremonia en la que podra prestar juramento de practica, mediante
formula reservada a su eleccion entre las diversas opciones que se establezcan. Si por
cualquier motivo el graduado no concurriera a la ceremonia el diploma se le extendera por
la oficina correspondiente.

ARTICULO 51.- DUPLICADOS DE CERTIFICADOS Y DIPLOMAS. CONSTANCIAS. La

Universidad otorgara los duplicados de certificados de estudios que se soliciten o, en su
caso, constancias con los datos que contenia el diploma original, dejando explicitadas en el
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texto de las mismas las circunstancias que determinaron su emision. Se aplicaran las
siguientes pautas.

a) Los duplicados de diplomas se otorgaran siempre que el graduado presente el diploma
original parcialmente destruido o inutilizado por cualquier causa. En este caso el diploma
se otorgara sobre la base de las certificaciones a que se refiere el articulo anterior. El
original quedara en poder de la Universidad. En todos los casos, el nuevo diploma que se
expida conservara la numeracion correspondiente al original y consignara claramente su
caracter de duplicado. Al dorso del mismo, se dejara constancia de la resolucién que
ordene su otorgamiento, con expresion de la causa que lo motive.

b) Cuando el graduado invoque el extravio o sustraccion del original debera acompafar
una copia legalizada de la denuncia policial respectiva y cualquier otro elemento que
acredite la pérdida del diploma y las gestiones realizadas para su recuperacion. La
Universidad producira una informacion sumaria, de acuerdo con las instrucciones que en
cada caso imparta la Asesoria Juridica, a los efectos de comprobar los extremos
invocados.

c) Una vez finalizada la informacion sumaria, se seguira el procedimiento establecido en el
articulo anterior o se emitira una constancia conforme con lo prescripto en la primera parte
de este articulo, quedando reservada al criterio del Rector la eleccién sobre cual de estos
documentos se entregara al interesado, para preservar la seguridad.

TITULO Il

DE LOS ALUMNOS
CAPITULO |
INGRESO

ARTICULO 52.- CONDICIONES GENERALES DE INGRESO. Para ingresar a la
Universidad Nacional de Tres de Febrero los aspirantes deberan:

a) Haber aprobado el nivel medio o el ciclo polimodal de ensefianza, conforme con los
articulos 7°y 35 de la Ley N° 24.521.

b) Tener cumplido alguno de los siguientes requisitos establecidos por las disposiciones
reglamentarias dictadas por la Universidad en ejercicio de las atribuciones que le acuerda
el articulo 29 incisos j), k) y I) de dicha Ley:

1. Aprobar los cursos o0 las pruebas de seleccibn o admision que determinen las
reglamentaciones vigentes en el momento de la inscripcion

2. Ser egresado de Universidad o instituto terciario argentino en los términos del Capitulo I
de la Ley citada, con titulo de carrera de cuatro o mas afios de duracion.

3. Ser egresado de Universidad extranjera y haber obtenido la revalida del titulo conforme
con el Reglamento de Revalidas.

4. Haber cumplido con el régimen de equivalencias establecido en el Capitulo V en caso de
tratarse de alumnos provenientes de otra Universidad reconocida por autoridad
competente.

ARTICULO 53.- EXCEPCIONES. Lo dispuesto en el articulo anterior tiene las siguientes
excepciones:
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a) Los aspirantes mayores de VEINTICINCO (25) afios que no reanan la condicion exigida
en el inciso a) del articulo anterior podran ingresar a la Universidad Nacional de Tres de
Febrero siempre que demuestren, mediante las evaluaciones que disponga la Universidad,
que tienen preparaciéon o experiencia laboral acorde con los estudios que se proponen
iniciar, asi como aptitudes y conocimientos suficientes para cursarlas satisfactoriamente.

b) Los aspirantes al ingreso que posean titulos expedidos por establecimientos extranjeros
habilitantes para ingresar en las universidades en el pais de origen, deberan equipararlos
previamente ante el Ministerio de Cultura y Educacion de la Nacion, de acuerdo con las
normas vigentes. En los casos comprendidos en convenios internacionales o disposiciones
especiales de equivalencias en el nivel medio, los interesados deberan gestionar ante
dicho Ministerio la aplicacion de los regimenes respectivos. El Rectorado podra condicionar
la admision a la realizacion de estudios complementarios o a la aprobacion de las pruebas
de suficiencia que considere convenientes.

c) Los egresados de universidades estatales o privadas reconocidas por el Estado
ingresaran directamente a la Universidad Nacional de Tres de Febrero, si existieren
vacantes.

ARTICULO 54.- DISPONIBILIDAD DE PLAZAS. El nimero de alumnos que ingresen a
cada carrera estara supeditado al maximo que fije la Universidad para cada periodo lectivo,
de acuerdo con las disponibilidades para cumplir eficientemente sus objetivos.

CAPITULO Il
INSCRIPCION

ARTICULO 55.- CONDICION DE ALUMNO. Son alumnos de la UNTREF las personas que,
una vez satisfechas las condiciones de ingreso, se inscriban con el objeto de cumplir los
requisitos del plan de estudios de una carrera.

ARTICULO 56.- LEGAJO DEL ALUMNO. Para cada alumno se abrird un legajo, que estara
encabezado por el Historial del Alumno, donde se registraran las inscripciones a materias,
con indicacién de la fecha correspondiente; y la calificacion obtenida, con identificacion del
Acta donde se halla registrada.

ARTICULO 57.- INSCRIPCION COMO ALUMNO. Los aspirantes que hayan cumplido con
los requisitos establecidos en el Capitulo | podran inscribirse para ocupar las plazas
disponibles comenzando por el primero en el orden de méritos, segun los criterios objetivos
gue haya establecido el Consejo Superior para ese ciclo lectivo.

Los interesados se inscribiran como alumnos dentro de los plazos que se fijen al efecto,
mediante los formularios correspondientes y la presentacion de los siguientes documentos,
que formaran parte de su legajo personal:

a) Certificado de estudios de enseflanza media que reuna los requisitos del inciso a) del
articulo 52, legalizado por el organismo competente del Ministerio de Cultura y Educacién
de la Nacion.

b) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad.
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c) En el caso de alumnos extranjeros, constancia que acredite residencia permanente o
temporaria como estudiante en la Republica Argentina, no siendo valida en ninguna
circunstancia la visa de turista.

ARTICULO 58.- INSCRIPCION CONDICIONAL. En caso de no poseer aun el certificado al
que se refiere el inciso a) del articulo anterior, el interesado podra inscribirse en forma
condicional, a cuyo efecto debera presentar un documento, emitido por el establecimiento
donde cursé estudios de nivel medio o el ciclo polimodal de ensefianza, que acredite
haberlos concluido. La inscripcion se convertira en definitiva cuando el interesado presente
el certificado completo y legalizado o, en su defecto, constancia de tramite del certificado
analitico. La fecha limite para presentar el certificado completo y legalizado sera el dia
fijado en el cronograma para la finalizacion del primer cuatrimestre. Su incumplimiento
producira la anulacién automatica de la inscripcion, salvo causa de fuerza mayor
debidamente acreditada.

ARTICULO 59.- INSCRIPCION INICIAL EN LAS ASIGNATURAS. Los nuevos inscriptos se
anotaran mediante los formularios correspondientes en las asignaturas iniciales del plan de
estudios y de acuerdo con las correlatividades vigentes, salvo que aquéllas estén
aprobadas por equivalencias, de acuerdo con las disposiciones del Capitulo V de la
presente Ordenanza.

ARTICULO 60.- INSCRIPCIONES SIGUIENTES. Para las inscripciones posteriores a la
inicial los alumnos podran inscribirse expresamente en las asignaturas que deseen cursar
en el respectivo periodo lectivo, respetando las siguientes normas:

a) Haber dado cumplimiento al régimen de correlatividades.

b) Los alumnos podran inscribirse cada cuatrimestre en las asignaturas que deseen cursar,
no admitiéndose en ningln caso superposiciones horarias.

c) Cuando exista mas de un curso de una misma asignatura, los alumnos podran
inscribirse en el que prefieran, mientras existan plazas disponibles. Solo puede solicitarse
inscripcidon a un curso de cada asignatura. Serdn anuladas todas las solicitudes que se
presenten para mas de un curso de la misma asignatura.

d) Si no existieran plazas disponibles para todos los alumnos que hubieren pedido un
determinado curso, la seleccion de vacantes se hara teniendo en cuenta los antecedentes
de cada interesado en el desarrollo de su carrera.

Quienes excedan seran transferidos a otros horarios en los que haya

vacantes.

ARTICULO 61.- LIBRETA UNIVERSITARIA. El Rectorado entregara a cada alumno una
Libreta Universitaria que acreditara su caracter de tal y que debera exhibir toda vez que
realice tramites en una dependencia de la Universidad. En esta Libreta constaran todas las
materias aprobadas y el cumplimiento del régimen de regularidad en los estudios. En caso
de pérdida o extravio de la Libreta, se debera solicitar duplicado, previa presentacion de la
denuncia policial correspondiente.

ARTICULO 62.- DERECHOS Y OBLIGACIONES. Los alumnos de la Universidad gozan de
los derechos establecidos en el articulo 13 de la Ley N° 24.521 y en el articulo 94 del
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Estatuto Universitario y estan sujetos a las obligaciones del articulo 14 de dicha Ley, en las
condiciones que se establecen en el Estatuto Universitario, en el presente reglamento y en
los demas que se dicten en su consecuencia.

CAPITULO Il
PERDIDA DE LA CONDICION DE ALUMNO

ARTICULO 63.- CASOS. Cuando un alumno no hubiera cumplido las condiciones exigidas
por el presente articulo, ni hubiera obtenido licencia, perdera su condicion de tal. Se
perdera la condicion de alumno por las siguientes causas:

a) Haber dejado transcurrir UN (1) afio lectivo, entendiéndose por tal el lapso comprendido
entre el 1° de marzo y el 30 de diciembre, sin aprobar por lo menos DOS (2) asignaturas
correspondientes a la respectiva carrera.

b) Haber dejado transcurrir mas del triple de los afios previstos por el plan de estudios para
la respectiva carrera, sin haber aprobado la totalidad de las asignaturas comprendidas en
dicho plan.

c) Obtener mas de DOS (2) insuficientes en el cursado regular o en los trabajos practicos
de una misma asignatura. El tercer insuficiente implicara la caducidad de la regularidad. El
alumno que recurse una asignatura no podra en ningan caso invocar derechos adquiridos
en cursos anteriores de la misma asignatura.

La aprobacién de los examenes parciales o trabajos practicos de las

asignaturas cursadas mediante el régimen de regularidad tendra una validez de TRES (3)
cuatrimestres corridos del calendario académico, excluido el de cursado.

d) Haber sido aplazado, en los examenes de las asignaturas, un niumero de veces que
supere a la MITAD MAS UNA (1/2+1) de las materias que integran el plan de estudios
respectivo, computandose a tal fin, en su caso, las calificaciones obtenidas en otras
Universidades o Carreras.

Verificadas las causales expresadas precedentemente, la Universidad declarara la baja del
alumno y dispondra la devolucion de su documentacion, bajo recibo. Se conservara en su
legajo un duplicado de dicha documentacion.

ARTICULO 64.- LICENCIA PARA ALUMNOS. El alumno regular que por causas
justificadas viera reducidas considerablemente sus posibilidades de estudio, podra evitar la
pérdida de la condicion de alumno mediante la solicitud de licencia. Este pedido podra
fundarse en las siguientes causas:

a) Tratamiento médico prolongado.

b) Prosecucién de otros estudios universitarios.

c¢) Realizacion de comisiones o viajes de estudios durante mas de CUATRO (4) meses.

d) Ausencia por traslado, o el de familiar directo, en mision diplomatica, laboral o similar en

el exterior o en el interior del pais.
e) Embarazo.
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f) Deceso o enfermedad de familiar directo.
g) Razones laborales.

El Rector podra acordar licencia fundadamente cuando concurran otras causales de
importancia similar a las enunciadas precedentemente.

CAPITULOIV
REINCORPORACION

ARTICULO 65.- TRAMITE DE REINCORPORACION. Los alumnos que deseen
reincorporarse deberan solicitarlo por escrito, en las fechas que determine el calendario
académico del afo respectivo, acompafiando prueba de la causal invocada, antecedentes
y certificado de domicilio actualizado o declaracién jurada de que conserva el mismo
domicilio. La reincorporacion sera resuelta por el Rector.

Si la Universidad estableciera el pago de un arancel para la obtencidon de la
reincorporacion, éste debera ser abonado dentro de los DIEZ (10) dias de notificado el
otorgamiento de la misma.

Los alumnos reincorporados continuaran su carrera observando el plan de estudios que
esté vigente a la fecha de su reincorporacion, debiendo rendir o cursar las asignaturas que
correspondan para su equiparacion.

ARTICULO 66.- REINCORPORACION CON EXAMEN. Cuando las caracteristicas
particulares del plan de estudios de cada carrera lo justifiquen, previa opinion del Director
de Departamento, el Rector podra condicionar la reincorporacion a la aprobacion de un
examen especial, que tendra por objeto actualizar los conocimientos necesarios para la
continuacion normal de los estudios.

El examen versara sobre los temas fundamentales de las asignaturas basicas aprobadas
anteriormente y el temario del examen sera comunicado al alumno con un minimo de DOS
(2) semanas de antelacion.

ARTICULO 67.- REINCORPORACION CONDICIONAL. Los alumnos que soliciten la
reincorporacion no podran cursar materias ni dar examenes hasta tanto se resuelva dicho
pedido. La reincorporacion se considerard otorgada cuando transcurrieren mas de
SESENTA (60) dias contados a partir de la presentacion de la solicitud, sin que la
Universidad se hubiere expedido.

ARTICULO 68.- CANCELACION VOLUNTARIA. Los alumnos que hubieren cancelado
voluntariamente su inscripcion podran obtener posteriormente su reingreso, siempre que
las causales que invoquen se consideren justificadas. El lapso transcurrido sin justa causa
entre la aprobacion de la ultima asignatura y el pedido de reincorporacion no podra exceder
de UN (1) afio. En estos casos también seran aplicables las demas disposiciones de este
Capitulo.

ARTICULO 69.- VALIDEZ DE LA CONDICION DE ALUMNO. Cuando la reincorporacién se

produjere en el primer o segundo cuatrimestre, la condicion de alumno recobrada vencera
en marzo o julio siguiente, respectivamente, si no se aprobare al menos UNA (1) materia.
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TiTULO 1l
EDUCACION A DISTANCIA

ARTICULO 70.- ALCANCES. APLICACION SUPLETORIA DEL TITULO I. Seran de
aplicacion supletoria las disposiciones del Titulo | de este Reglamento en las cuestiones
gue no estén regladas especificamente por este Titulo.

ARTICULO 71.- NORMAS DE CONVIVENCIA EN EL CAMPUS VIRTUAL. Durante el
desarrollo de las actividades en el campus virtual se debera crear un ambito propicio para
el intercambio abierto de informacion, el debate y la libre circulacion de las ideas. Este
espacio, generado a través de todos los canales de comunicacion del campus virtual,
estara enmarcado en pautas de intercambio que contemplen: lenguaje cortés, expresiones
apropiadas, respeto por las diferencias socio-culturales de los &mbitos locales, regionales,
nacionales e internacionales, trato no discriminatorio -en relacion a ideologias, etnias,
género o credo- ni ofensivo para los alumnos, el personal docente o no docente o las
autoridades de la Universidad.

Articulo 72.- CALENDARIO ACADEMICO. La actividad académica de UNTREF Virtual sera
planificada por el Secretario Académico junto con la Direccion del Area de Educacion a
Distancia, previa consulta con los Directores de Departamentos.

El calendario académico de UNTREF Virtual sera previsto por periodos cuatrimestrales, los
cuales aseguraran el desarrollo efectivo de clases semanales virtuales durante al menos
de CATORCE (14) semanas. Las mismas incluiran trabajo de intercambio en foros entre
docentes y alumnos, trabajo autbnomo y/o colaborativo con los recursos hipermediales.

Los examenes finales se planificaran en cuatro periodos anuales, a desarrollarse en las
semanas previas al inicio del ciclo lectivo, entre ambos cuatrimestres, al final del segundo
cuatrimestre, y al cierre del segundo cuatrimestre.

ARTICULO 73.- COORDINACION DE LAS ACTIVIDADES ACADEMICAS. El Secretario
Académico y la Direccion Académica del Area Educacion a Distancia convocaran a los
Directores de Departamento y demas Areas o Institutos con quienes se articula, a una
reuniébn mensual para la coordinacion general de las actividades académicas con el fin de
organizar, unificar e implementar criterios de actuacion académico-pedagdgica y otras
actividades, en concordancia con los requerimientos del SIED — Sistema Institucional de
Educacion a Distancia vigente.

Los Coordinadores de Carrera llevaran a cabo reuniones con los equipos docentes antes
de la iniciacién del cuatrimestre y por lo menos dos veces durante su desarrollo, con el fin
de organizar y unificar criterios pedagogico-didacticos de la modalidad a distancia, como
asi también evaluar los avances y dificultades del desarrollo de clases y sugerir las mejoras
adecuadas de acuerdo a lo establecido en la Normativa de Implementacién del SIED.

Se labraran actas de estas reuniones, las que seran archivadas en la Secretaria
Académica y agregadas al correspondiente Historial de Materias.
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ARTICULO 74.- INSCRIPCION EN LAS MATERIAS. La inscripcién a las materias debera

realizarse segun los requisitos previstos en el plan de estudios, por intermedio del Campus
Virtual de la UNTREF VIRTUAL.

ARTICULO 75.- DESIGNACION Y FORMACION DE PROFESORES. ASIGNACION DE
CURSOS. La designacion de los profesores se efectuara conforme el estatuto
universitario, con intervencion de la Secretaria Académica y de las Direcciones de
Departamentos en sus ambitos de competencia.

La Direccion Académica del Area Educacion a Distancia desarrollara una instancia de
formacion en la modalidad a distancia, fijara los horarios y asignara a los profesores en las
aulas correspondientes, segun la cantidad de inscripciones de registre cada asignatura.

ARTICULO 76.- CURSADO DE LAS MATERIAS. Las materias se cursaran y aprobaran
mediante el régimen de regularidad de las asignaturas que contempla la acreditacion de las
evaluaciones parciales y evaluacion final con presencia fisica o con comunicacion diferida,
segun corresponda.

Los alumnos deberan intervenir en las clases foro en forma semanal, y contar como
minimo con el setenta y cinco por ciento (75%) de asistencia/intervencion a los mismos.
Deberan asimismo realizar las actividades propuestas por la catedra en tiempo y forma, y
dar cuenta a sus docentes en caso de dificultades.

ARTICULO 77.- CONTROL DE PARTICIPACION. A la cuarta semana del inicio de clases,
el profesor debera informar a la autoridad competente del Area Educacion a Distancia
sobre el registro de ausencias de participacion de los alumnos en las actividades
curriculares.

ARTICULO 78.- DICTADO DE LAS CLASES. Las clases, tedricas o practicas, se
instrumentaran conforme con la metodologia pedagdgico-didactica segun los lineamientos
del SIED.

ARTICULO 79.- SEGUIMIENTO DE LA ACTIVIDAD DOCENTE. La Direccién Académica
junto con las Coordinaciones de cada carrera, realizaran el seguimiento de los docentes
segun las pautas establecidas en la normativa de implementacion del SIED.

ARTICULO 80.- AUSENCIA DE PROFESORES. En caso de que los profesores que por
diversos motivos no pudieran desarrollar las actividades curriculares previstas, y los fines
previstos en el Articulo 75, el Coordinador de Carrera debera proponer su reemplazo por
un profesor suplente.

ARTICULO 81.- APOYO A LAS ACTIVIDADES DE DOCENTES Y ALUMNOS. La
Direccion Académica del Area Educacion a Distancia sera responsable de: a) procurar que
las Areas que componen UNTREF Virtual desarrollen las actividades para un
funcionamiento eficiente del SIED; b) asegurar que se brinde orientacion a los alumnos y
docentes para la solucion de problemas durante el desarrollo de la cursada o respecto de
las normativas de aplicacion del SIED; y ¢) garantizar el cumplimiento de las reglas de
convivencia en el campus, la recepcion de la documentacion, actas, examenes,
calificaciones, como asi también garantizar la actuacion de los profesores y el
cumplimiento del encuadre de trabajo de las aulas del campus.
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ARTICULO 82.- FORMAS DE EVALUACION. Las evaluaciones podran ser sincrénicas o
asincronicas, segun lo requieran las caracteristicas de la actividad curricular o de la
carrera.

ARTICULO 83.- EVALUACION PARCIAL. Se realizara a través del campus virtual y es de
caracter obligatorio. Se estableceran por lo menos dos (2) instancias parciales, cuyas
caracteristicas seran definidas por el docente y seran publicadas en el aula virtual. Los
resultados de las mismas no son eliminatorios. Si el alumno desaprobara, podra recuperar
presentandose a otra instancia recuperatoria.

El régimen de regularidad de las materias implicara la aprobacion de la cursada mediante
la entrega de las evaluaciones parciales virtuales que organizara el docente a cargo de la
materia.

ARTICULO 84.- ACTA DE CURSADA. El docente a cargo de cada asignatura,
confeccionard el acta on line del sistema de cursada consignando por cada alumno:

a) Aprobo el curso (de 4 a 10).

b) Reprob6 el curso (menos de 4).

c) Abandono el curso.

ARTICULO 85.- EVALUACION FINAL. Una vez aprobada la cursada, los alumnos
regulares, incluidos los que se hallaran en uso de licencia, deberan rendir una evaluacién
final para aprobar la materia, la cual se llevara a cabo con presencia fisica 0 comunicacion
diferida. A tal fin, deberan inscribirse en los diferentes turnos de examen por medio del
campus virtual y seleccionar las unidades de apoyo donde se llevard a cabo el acto
académico, en las sedes que en cada ocasion se dispongan. El calendario de exdmenes
finales se elaborara conforme al calendario académico del SIED.

La evaluaciéon final podra rendirse dentro del lapso de VEINTICUATRO (24) meses,
contados a partir del primer turno de examenes finales posterior a la finalizacion de la
cursada. Las evaluaciones finales estaran a cargo del docente de la asignatura. En caso
de examenes finales con presencia fisica, los mismos se llevaran a cabo en la sede central
de la Universidad, a cargo del docente de la asignatura. Para el caso de alumnos que
residen alejados de la sede central, los exadmenes finales estaran a cargo de un docente
designado por la Universidad y se llevaran a cabo en las sedes que para ocasion se
dispongan.

Previo al examen, los profesores a cargo deberan:

a. Verificar la identidad de los examinados, a cuyo fin se utilizara el método que
resulte mas fehaciente segun la modalidad del examen en cuestion.

b. Labrar el acta correspondiente al concluir el examen, la cual contendra el
listado de inscriptos presentes y ausentes.

ARTICULO 86.- ACTAS DE EXAMENES FINALES. Una vez corregidos los examenes
finales, los docentes de cada asignatura labraran las actas finales de cada mesa, en el
sistema on line de gestion de examenes finales consignando:

a) Aprobo el examen (de 4 a 10)

b) Reprobd el examen (menos de 4)

c) Ausente
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La relacion entre la calificacion numérica, el resultado de la evaluacion y el concepto
merecido, segun el nivel de conocimiento demostrado, es la que surge en el cuadro del
Articulo 41del presente reglamento.

ARTICULO 87.- REPROBACION DEL EXAMEN FINAL. El examen final de una misma
asignatura sélo podra reprobarse hasta TRES (3) veces. A partir de dicho momento, el
alumno deberé recursar la asignatura. Asimismo, deberan recursar la asignatura quienes
no hayan rendido el examen final en el lapso establecido en el articulo 85.

ARTICULO 88.- EXAMENES LIBRES. Se reglamentara de acuerdo a lo establecido por el
Articulo 34. La instancia escrita estara a cargo del docente de la asignatura, o bien por el
docente designado, con las pautas establecidas por el docente a cargo de la asignatura, en
caso de residencia fuera de la sede central, y la instancia oral se garantizara a través de
recursos tecnoldgicos sincronicos que aseguren confiabilidad y validez y estard a cargo del
docente de la asignatura.

ARTICULO 89.- PRACTICA PROFESIONAL. En las carreras a distancia cuyos planes de
estudio prevean Préactica Profesional, los Coordinadores de Carrera implementaran con los
docentes la instrumentacion para su realizacion y su supervision. En el caso de carreras de
interés publico, alcanzadas por el Articulo 43 de la Ley de Educacién Superior, la
asistencia a las practicas se garantizara a traves convenios firmados, con visitas que los
alumnos realizaran a los organismos/empresas/instituciones/otros conveniados, se
garantizara la supervision a través de autoridad competente del organismo y el monitoreo
del docente.

ARTICULO 90.- CAMBIO O SIMULTANEIDAD DE CARRERAS. Los alumnos de las
Carreras de la UNTREF VIRTUAL podran solicitar el cambio o la simultaneidad con otra
carrera. Para ello, deberan presentar una solicitud ante la Direccion Académica y la
Coordinacion de la carrera correspondiente, la cual serd considerada de acuerdo a las
normas vigentes. En ambos casos, si el alumno posee materias aprobadas en la carrera
original, podra pedir equivalencias por asignaturas aprobadas en la nueva carrera. Las
asignaturas aprobadas seran sélo aquellas que figuren en las actas, y cuya calificacién de
examen final se hallare acreditada en la foja académica del alumno. La Coordinacion de la
carrera correspondiente emitira un dictamen en el que se especificara el recorrido curricular
que debera realizar el alumno. El tramite debera hallarse resuelto para continuar los
estudios en la carrera en la cual se solicita el cambio o la simultaneidad, por cuanto no se
realizaran inscripciones de caracter condicional.

ARTICULO 91.- UNIDADES DE APOYO. EI Area Educacion a Distancia contara con
Unidades de Apoyo tecnologico, académico y/o mixto, y establecera las condiciones
necesarias para que las unidades de apoyo académico realicen las actividades previstas.
La Universidad firmara un convenio con cada una de ellas a fin de asegurar el
equipamiento tecnoldgico a los alumnos residentes fuera de las sedes centrales, y
establecera para las unidades de apoyo académico las condiciones necesarias para que
dichas unidades realicen las actividades académicas previstas por el Area de Educacion a
Distancia. Cada unidad de apoyo académico contara con un docente vinculado con la
UNTREF.

28



UNTREF UNVERSIDAD NACIONAL

DE TRES DE FEBRERD



