[image: image18.jpg]UUF Universidad Nacional de Tres de Febrero

untrefvirtual



[image: image18.jpg]

	[image: image19.png]


[image: image20.png]



	Clase 6  EXCEL
Objetivo:

FUNCION PAGO()

Repaso tablas con variables / 
Subtotales / Tablas Dinamicas
Para poder llevar a cabo esta práctica se recomienda, como pasos previos:

· Leer del manual los textos correspondientes a cada Tema.

Repaso tablas con variables
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Ejercicio 1.

Completar la Tabla con VARIABLES utilizando en la fórmula la función PAGO

Abrimos el EXCEL y nos quedamos en libro nuevo.
Consignas
1. Cargamos la siguiente tabla a partir de la celda B2
Sacamos un préstamo de 10000 $ y queremos calcular la cuota que abonaremos por mes si ese dinero lo debemos devolver en 60 cuotas a una tasa anual del 30%
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Para calcular la cuota usamos la función PAGO

=PAGO(Tasa; Cantidad de cuotas; -Monto)

Veremos uno a uno los parámetros que utiliza la función PAGO:

Tasa: Si es anual y devolvemos en cuotas mensuales la tasa la dividimos por 12.

En nuestro ejemplo: C4/12

Cantidad de cuotas: en cuántas cuotas devolvemos el monto tomado en préstamo.

En nuestro ejemplo: C4/12

Monto: El capital que devolvemos, pero lo ponemos en negativo pues la función PAGO invierte el signo del Monto (pensando que si devolvemos plata genera un débito).

En nuestro ejemplo: -C2

Así nos queda calculado:
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La cuota es: $323.53
2. Recalculamos la cuota variando la tasa. Aplicamos tabla con 1 variable.
· Antes de aplicar tabla con variables pasamos todas las direcciones de celda de la fórmula a variar, a dirección absoluta.

· Seleccionamos C5

· En la barra de fórmulas seleccionamos toda la fórmula

· Presionamos F4

· Copiamos la fórmula a F2

· Fijarse bien cómo ubicamos la variación de la cuota para poder aplicar bien Tabla con variables: a partir de E3. Cargamos los siguientes valores: 40, 50 y 60 (siempre nos conviene repetir el parámetro original, en este caso la cantidad de cuotas de la fórmula original es 60 así corroboramos que nos de lo mismo en la tabla que en la fórmula que recalculamos, en este caso deberían tener los mismos valores las celdas C5 que F5).
· Seleccionar la tabla a clacular: desde E2 hasta F5

· Seleccionar menú Datos, Tablas con Varibles y elegir la celda C3 como variación por columna.
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La tabla resultante es:
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Notar que a igual cantidad de cuotas en la tabla (60 en E5) nos da el mismo valor de cuota (323.53 en F5).

3. Recalculamos la cuota variando la tasa y el monto. Aplicamos tabla con 2 variables.
· Copiamos la fórmula a H2. Variamos las cuotas por columna: 40,50 y 60; y el monto por fila: 10000, 15000 y 20000

$323.53
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· Seleccionar la tabla a calcular: desde H2 hasta K5

· Seleccionar menú Datos, Tablas con Varibles. Elegir la celda C3 como variación por columna, C2 como variación por Fila.
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1. Guardamos el archivo con el nombre Pago.xls.
SUBTOTALES

Por medio de esta funcionalidad de EXCEL podemos obtener totales parciales en una base de datos ordenada. Imaginémosnos un listado de ventas de una empresa donde se carga cada venta de cada vendedor. Podríamos querer calcular el total general de las ventas así como también el total de ventas por vendedor. En ese caso utilizamos SUBTOTALES. El único requisito imprescindible es que la base de datos esté ordenada (en nuestro ejemplo por vendedor que es por quien pedimos los totales parciales ó subtotales). 
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GUÍA PRÁCTICA  PARA

SUBTOTALES
Abrir el archivo Productos_clase6.xls, hoja Lista
En esta guía describiremos los pasos que se deben aplicar usando como ejemplo obtener los subtotales de ventas por Vendedor y por Producto.
1. Ordenar la base usando como criterios las columnas por las que se quiere obtener los subtotales.

· Clic en la base de datos
· Datos/Ordenar

· Vendedor y luego por Producto
2. Seleccionar del menú Datos, el comando SUBTOTALES
· Datos/ Subtotales 

3. Seleccionar columna a la que se aplica el subtotal.

· Debe ser la 1era por la que se ordenó: Vendedor.  (haciendo clic en la flecha se ven todas las columnas de la Base de Datos).

Excel aplicará el subtotal por cada cambio que encuentre en la columna aquí seleccionada. Si no ordenamos la base previamente a este comando aplicará igualmente los subtotales pero no se entenderá pues las ventas de un mismo vendedor estarán en cualquier lado y se mezclarán con las de otro por no haber ordenado previamente. Ese subtotal entonces está mal calculado. Si nos damos cuenta de eso elegimos el botón QUITAR del cuadro de diálogo de SUBTOTALES y empezamos todo de vuelta.
4. Seleccionar la función que queremos presentar en esa columna

· Clic en la flecha de la lista de “Usar función”

· Elegir SUMA pues queremos el total.
5. Seleccionar la columna donde se calculará el subtotal
· Destildar la última casilla que es la que elige EXCEL por default del cuadro “Agregar subtotal a:”

· Tildar sólo la ó las columnas en las que se presentará el subtotal.

·  Ventas en nuestro ejemplo
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6. Seleccionar últimas opciones (3 últimas casillas) :
· Destildar la casilla “Reemplazar subtotales actuales”

· Tildar sólo “Resumen debajo de los datos”.

· Aceptar

 Se verá que se obtiene el primer subtotal en cada vendedor en la columna Ventas. Faltaría el subtotal de cada producto en cada Vendedor. 
7. Aplicamos nuevamente Subtotales a las otras columnas por las que ordenamos (en nuestro ejemplo la columna Producto) :
· Datos/Subtotales

· Cambiamos sólo “Para cada cambio en”.

·  Elegimos de la lista que se despliega desde la flecha de la derecha, la columna Producto.

· El resto de las opciones de Subtotales no las cambiamos pues seguimos calculando lo mismo que para la columna anterior

· Aceptar.
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 ¿Cómo lo hago?
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NOTAR que:

· Sólo elegimos todas las opciones en el 1er subtotal aplicado

· Se activa un esquema que nos permite controlar la visualización de la base.
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 ¿Cómo lo hago?
Ejercicio 1.

Subtotalizar por Región, Año y Vendedor
Trabajamos en el archivo Productos_clase6.xls
Subtotalizar las ventas por Año, Región y Vendedor el bloque que se encuentra en la hoja Ventas.

Consignas
1. Ordenar la base usando como criterios las columnas por las que se quiere obtener los subtotales.

a. Clic en la base de datos

b. Datos/Ordenar

i. Región, luego por Año y luego por Vendedor
2. Seleccionar del menú Datos, el comando SUBTOTALES

a. Datos/ Subtotales 

3. Seleccionar columna a la que se aplica el 1er subtotal.

Debe ser la 1era por la que se ordenó: Región.  (haciendo clic en la flecha se ven todas las columnas de la Base de Datos).
4. Seleccionar la función que queremos presentar en esa columna

· Clic en la flecha de la lista de “Usar función”

· Elegir SUMA pues queremos el total.
5. Seleccionar la columna donde se calculará el subtotal
· Destildar la última casilla que es la que elige EXCEL por default del cuadro “Agregar subtotal a:”

· Tildar sólo la ó las columnas en las que se presentará el subtotal.

·  Ventas en nuestro ejemplo
6. Seleccionar últimas opciones (3 últimas casillas) :
· Destildar la casilla “Reemplazar subtotales actuales”

· Tildar sólo “Resumen debajo de los datos”.

· Aceptar

 Se verá que se obtiene el primer subtotal en cada Región en la columna Ventas. Faltarían 2 subtotales: de cada Año y Vendedor. 

7. Aplicamos nuevamente Subtotales a la otra columna por la que ordenamos, en nuestro ejercicio la columna Año :
· Datos/Subtotales

· Cambiamos sólo “Para cada cambio en”.

·  Elegimos de la lista que se despliega desde la flecha de la derecha, la columna Año.

· El resto de las opciones de Subtotales no las cambiamos pues seguimos calculando lo mismo que para la columna anterior

· Aceptar.

8. Aplicamos nuevamente Subtotales a la última columna por la que ordenamos, en nuestro ejercicio la columna Vendedor :
· Datos/Subtotales

· Cambiamos sólo “Para cada cambio en”.

·  Elegimos de la lista que se despliega desde la flecha de la derecha, la columna Vendedor.

· El resto de las opciones de Subtotales no las cambiamos pues seguimos calculando lo mismo que para la columna anterior

· Aceptar.

La siguiente figura muestra la base de datos reducida por el esquema de subtotales tal que no muestre el detalle de los datos
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TABLAS DINAMICAS

Por medio de esta funcionalidad de EXCEL podemos obtener totales parciales en una base de datos que no necesita estar ordenada. Pero no presenta los resultados como cuando aplicamos Subtotales sino que genera una tabla resumen (no veremos los datos sino directamente los totales), colocando para cada valor de la columna que elegimos subtotalizar el resultado correspondiente.

Condiciones :

1. Una sola base de datos (no se puede relacionar una tabla dinámica desde dos bases de datos).

2. La base de datos debe tener rótulos en las columnas

3. Existen en la tabla dinámica 2 tipos de campos

· campos para cuyos valores se presentarán los resultados. Esos valores serán los rótulos de filas y columnas y páginas, de la tabla generada.

· campos de datos que contienen datos que se desea resumir. Estos campos generalmente son numéricos o texto

i. Si los campos elegidos contienen datos numéricos el Excel usa la función Suma para calcular los valores en el área de datos de la tabla dinámica

ii. Si los campos elegidos contienen texto el Excel usa la función Cuenta para contabilizar los elementos

4. La base de datos no debe tener subtotales

GUÍA PRÁCTICA  PARA

TABLAS DINAMICAS
Abrir el archivo Productos_clase6.xls, hoja Ventas 1
En esta guía describiremos los pasos que se deben aplicar usando como ejemplo obtener una tabla dinámica con los totales de ventas por Vendedor y por Producto .

1. Seleccionar del menú Datos, el comando Informe de Tablas y Gráficos Dinámicos
· Clic en una celda de la Base de Datos

· Datos/ Informe de Tablas y Gráficos Dinámicos
Llama a un asistente.
2. Seleccionar Tabla Dinámica y colocarla en otra hoja.

· Desde el asistente elegimos las opciones predeterminadas.
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Excel muestra el rango de celdas al que le aplicará la tabla dinámica.

Elegimos colocarla en otra hoja para independencia de los datos y su organización. Pues al ser una tabla dinámica podría afectar distribución de filas y/o columnas.
3. Seleccionar diseño de la tabla dinámica
[image: image12.png]B C [5) E F G

Cologue campos de pagina aqur

Coloque campos de columna aqu

Coloque datos aqui

inbe ey sp soduieo snboj

Lista de campos detabla dindmica v X

e [

[CProducto
Do

[Eves
[Eventas
[Evendedor
[CIRegién





· Desde el cuadro de Lista de campos de Tabla Dinámica arrastrar a la zona de “Coloque campos de columna aquí” alguno para los que se quiere aparezcan los subtotales para cada valor. En nuestro ejemplo podría ser Producto ó Vendedor. Elegimos arrastrar a columna Vendedor

Ir notando que al dejar el campo Vendedor en la zona de columna ya aparece cada valor de dicha columna (Buchanan y Davolio)

· Desde el cuadro de Lista de campos de Tabla Dinámica arrastrar a la zona de “Coloque campos de Fila aquí” alguno para los que se quiere aparezcan los subtotales para cada valor. En nuestro ejemplo podría ser Producto ó Vendedor. Elegimos arrastrar a columna Producto
· Desde el cuadro de Lista de campos de Tabla Dinámica arrastrar a la zona de “Coloque datos aquí” alguno sobre los que se calculan los subtotales. En nuestro ejemplo elegimos arrastrar a columna Ventas. Como es numérico automáticamente usará la función SUMA para presentar totales. Si fuese un campo textual usaría automáticamente la función CONTAR (cuenta cuantos datos hay)
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· Si desea cambiar la función utilizada debe hacer doble clic en la tabla dinámica en la celda que dice “Suma de Ventas”. Aparecerá un cuadro de donde puede elegir otra función que aplicar a ese dato (las mismas funciones que en subtotales).
· Podemos agregar un campo para que totalice en páginas. Por ejemplo arrastrar el campo Región al área  que dice “Coloque campos de página aquí”

· Cuando colocamos un campo en la zona de página, podríamos mostrar la tabla sólo para un valor. Mostrar los datos de la tabla para la región Norte: seleccionamos el valor Norte desde la lista que se despliega al hacer clic en la flecha de Región.
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· Para que aparezca la barra de Lista de campos debe pararse sobre la tabla dinámica si se la quiere modificar. Si no aparece ir a Menú Ver/ Barra de herramientas/ Tabla dinámica
· Puede seguir agregando más campos tanto en la zona de columna (antes ó después de Vendedor) como en la zona de filas (antes ó después de Producto).

· Puede agregar más de un dato (otro campo que se calcule).

· Puede eliminar un campo de cualquier zona arrastrando su rótulo fuera de la tabla.
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 ¿Cómo lo hago?
Ejercicio 2.

Crear una Tabla dinámica 

Trabajamos en el archivo Productos_clase6.xls, Hoja Producto
Crear una tabla dinámica para mostrar la máxima cantidad de unidades vendidas por Fecha (en páginas) para cada Vendedor por Zona.

Consignas
1. Seleccionar del menú Datos, el comando Informe de Tablas y Gráficos Dinámicos
· Clic en una celda de la Base de Datos

· Datos/ Informe de Tablas y Gráficos Dinámicos
Llama a un asistente.
2. Seleccionar Tabla Dinámica y colocarla en otra hoja.

4. Seleccionar diseño de la tabla dinámica

· Arrastrar Fecha a la zona de página

· Arrastrar Vendedor a la zona de Filas y Región a la zona de columnas ó viceversa.

· Arrastrar Unidades a la zona de datos. Cambiar para que calcule el máximo de Unidades: doble clic en “Suma de Unidades” y elegir la función Máx.
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