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Base de Datos

En Microsoft Excel una Base de Datos es una estructura sobre una hoja de trabajo
gue constituye la base para diferentes espacios de administracion de datos.
¢,Como se constituye?

La estructura de una Base de Datos es sencilla y se compone por columnas y filas
tal como se demuestra en el siguiente ejemplo.

Una base de datos no podra tener filas o columnas totalmente en blanco.

La primera fila se denomina titulo de fila y contiene los nombres de los campos.

Un campo es la unidad mas pequefia a la cual se puede referir un programa o
aplicacién. En el ejemplo CODIGO, TITULO, EDITORIAL, AUTOR, etc., son
campos.

Existen al menos cuatro tipos de campos: numéricos (CODIGO, COSTO, VENTA,
STOCK1, STOCK2 TOTAL y UNIDADES VENDIDAS), de texto (TITULO,
EDITORIAL, AUTOR), de fecha y l6gicos (SANO).

Todas las filas ubicadas debajo del titulo de fila son registros.

Un registro es un conjunto de campos relacionados.

En la imagen hay 9 registros en total. Todos los contenidos de la fila 6 forman un
registro; de igual modo lo hacen los de las filas 7 a la 14.
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Ahora veamos un ejemplo.

Una libreria tiene dos sucursales y administra su stock en forma centralizada
utilizando como herramienta una planilla de Microsoft Excel.

Abra el archivo 0501.xIs de la carpeta Guias del CD.

En la Hoja 1 encontraremos una lista con los libros disponibles que incluye datos
como CODIGO, TITULO, EDITORIAL, etc., los cuales podremos ordenar y
seleccionar segun las necesidades del usuario.

Ordenar

Si observamos la lista de libros podemos ver que la misma se encuentra ordenada
en forma creciente o ascendente por el campo CODIGO.

Se necesita saber cuantos libros existen para la venta de cada Editorial; para ello
necesitariamos ver la lista de libros ordenada alfabéticamente o en forma
ascendente segun el nombre de la EDITORIAL de cada libro.

Ubiquese en cualquier celda del rango de la Base de Datos (A6:K119).
Seleccione de la barra de menu la opcién Datos y luego Ordenar.

El mena Datos | Ordenar nos permitird ordenar una base de datos por tres criterios
o columnas diferentes seleccionando la jerarquia en la cual lo hara.

En la parte inferior del cuadro del didlogo seleccione Si para indicar que la lista
tiene fila de encabezamiento. Esto es necesario puesto que dentro del rango de
lista, que fue seleccionado automaticamente por Microsoft Excel, han quedado
incluidos los nombres de campos (titulos), los cuales no constituyen un registro a
ordenar.

Si en cambio el rango hubiera sido seleccionado por el usuario, sin incluir los
nombres de campo, se deberia haber aceptado la opcion No que por defecto es
propuesta por Microsoft Excel.

Pagina 156
Untref Virtual




Texto: Excel aplicado alas Ciencias Econémicas

Opte en la primera lista despegable de este cuadro de didlogo por
EDITORIAL. Seleccione orden Ascender para indicar que tiene fila de
encabezamiento. Pulse Aceptar.

Como podemos ver, un autor puede tener varias publicaciones en la editorial.

Para que la lectura de los libros de cada editorial sea ain mas correcta, =
los mismos deberian ordenarse en segundo lugar o criterio por autor, E
para lo cual repita los pasos del punto anterior y escoja como segundo
criterio el nombre de campo AUTOR. Pulse Aceptar.

Como menciondbamos anteriormente, esta herramienta de Microsoft Excel nos
permite establecer jerarquias al ordenar una base de datos. Esto significa
establecer la importancia de los datos y por lo tanto el orden en que ellos se
mostraran.

Ordene la Base de Datos de tal manera que muestre los libros mas
vendidos de las editoriales. De existir idénticas cantidades se mostraran
ordenados alfabéticamente por editorial.

Autofiltro

Una vez ordenada la tabla supongamos que necesitemos visualizar la informacion
de los libros pero de una determinada editorial.
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Microsoft Excel nos presenta una forma muy simple de buscar o filtrar informacion
gue se denomina Autofiltro.

Veamos un ejemplo.

Supongamos que queremos ver los libros de la editorial EMECE.
Ubiquese en cualquier celda de la Base de Datos.
Acceda al menu Datos | Filtro y seleccione Autofiltro.

Observe que cada nombre de campo se convirti6 en una lista ﬁ
desplegable.

Despliegue la lista Editorial y seleccione EMECE.

Notemos como Microsoft Excel ha filtrado la informacion de la Base de Datos ya
gue solo estamos viendo todos los registros de la editorial seleccionada.
Supongamos ahora que vamos a filtrar informacién con otros criterios. Despliegue
nuevamente la lista de Editorial y elija Todas.

Esta opcion nos permitir4 ver nuevamente toda la informacion de nuestra Base de
Datos.

Cuando filtramos la Base de Datos anteriormente lo hicimos de acuerdo con un
criterio: que la editorial sea EMECE.

Supongamos que queremos ver los libros cuyo precio de venta sea mayor o igual
a $10 y menor a $17.

Repita los pasos anteriores seleccionando Personalizar la lista desplegable.

Este cuadro de didlogo nos permite indicar dos criterios para un mismo nombre de
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campo, estableciendo que deba cumplirse al menos una condicion para que se
listen los datos.

Seleccione la opcion es mayor o igual que dé la Primera lista desplegable en la
lista de la derecha y escriba o seleccione el precio de venta en nuestro ejemplo
10. Repita los pasos para seleccionar en la segunda lista el segundo criterio por el
gue se va a filtrar, es decir, es menor que 17. Opte por el conector logico correcto
(para nuestro ejemplo Y).

Autofiltro personalizado

Mostrar |as filss en las cuales:
VEWTE

'esrmayormigua\que ‘v

es igual a
no es igual a

£5 mayor que

es mayor o iqual que

Pulse Aceptar.

Autofiltro personalizado

Mostrar |as Filas en las cuales;

F mayor o igual que :J | >
- _ 9,50 a
o » a 0,00
] ;:j E‘IUJ}? i
: 11,00
_ _ 11,60 :
v - . 112,00 *
{jse 7 para representar cualquier caracter Nt —tooe

Supongamos que queremos mostrar de la Base de datos los 10 libros méas 5
vendidos.

Repita los pasos para mostrar todos los registros.

Autofiltro de diez mejores (21 xi

Mostrar

‘v {10 2k ]elemerntos :_j

Aceptar Cancelar i
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Ubiquese en cualquier registro del nombre de campo Unidades Vendidas y
despliegue la lista seleccionando Los 10 més...

Opte por los criterios correctos en cada lista desplegable. Pulse Aceptar. 6

Para quitar el Autofiltro debemos acceder al menu Datos/Filtro y sacar el tilde a
Autofiltro seleccionandolo.

Filtro Avanzado

Muchas veces existen situaciones complejas que no pueden ser resueltas con
Autofiltro, por tal motivo Microsoft Excel proporciona otra herramienta para el
manejo de datos denominada Filtro avanzado.

Filtrar datos con esta alternativa nos permitira depurar una lista mostrando solo
aquellos registros que cumplan con la/s condiciones especificadas (criterios).

Los criterios de filtro avanzado deben escribirse bajo el titulo de fila 0 nombre de
campo, los que deberan copiarse en alguna celda de la hoja de calculos para
agregar en forma adyacente los criterios de seleccion.

El bloque en el cual se escribieron los titulos de filas 0 nombres de campos y los
criterios se denomina rango de criterios. Un rango de criterios es un rango de
celdas que contiene un conjunto de condiciones de busqueda.

Este esta formado por una fila de nombres de campos y como minimo una fila que
defina las condiciones de busqueda.

Se pueden incluir varios criterios aplicados a nombres de campos iguales o
diferentes.

Varios criterios para un solo nombre de campo:
No excluyentes

Si incluye varias condiciones para un solo nombre de |
campo y el conector loégico debe ser 0, entonces .. A5
escriba los criterios en distintas filas. Por ver l0s titulos = s——
de los ESCRIBIR AUTORES con o debe escribir el = - :
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rango de criterios como se muestra en la imagen y el resultado mostrara todos los
libros cuyo autor sea alguno de los mencionados.

Excluyentes

Si incluye varias condiciones para un solo nombre

de campo y el conector l6gico debe ser y entonces

escriba los criterios en una misma fila y utilice la

funcion légica Y. Por ejemplo: si quiere ver los

libros cuyo stock en la Sucursal 1 es mayor a 2 unidades y menor a 8 unidades
debe copiar el nombre de campo STOCKL1 y los criterios como muestra la imagen,
y el resultado mostrara todos los libros cuyo stock en la sucursal 1 sea mayor a
dos y menor a ocho.

Criterios para dos 0 mas campos:

Para encontrar registros que cumplan con varias condiciones en diferentes
campos escriba los criterios en la misma fila del rango de criterios. Por ejemplo, si
quiere mostrar todos los registros de la Editorial Albatros cuya venta sea mayor a
cinco unidades debe escribir el rango de

criterios como se muestra en la imagen.

Para encontrar registros que cumplan con los
criterios de uno u otro nombre de campo,
escribe los mismos en diferentes filas. Por
ejemplo, si desea filtrar los registros de la
editorial Albatros o aquellos cuya cantidad
vendida es mayor a cinco independientemente
de la editorial a la que pertenecen, debe
escribir el rango de criterios como se muestra
en la imagen.

Nota: Con los Filtros avanzados podemos filtrar la lista sin mover los registros o
copiandolos a otro lugar.

El encargado de depdsito de la libreria necesita realizar estadisticas sobre la
editorial EMECE vy el autor DES CARS, GUY. Para independizar este trabajo de la
Base de Datos en su conjunto, filtraremos los registros que cumplan con estos
criterios y los extraeremos en otro lugar de la hoja de célculo.

Definiremos el lugar de la hoja de calculo donde se ubicaran los registros que
cumplan con los criterios especificados, en la imagen Copiar a:

Copie de la fila de titulos los nombres de campos CODIGO, TITULO, EDITORIAL
y AUTOR al bloque B125:E125.
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Definiremos el lugar de la hoja de célculo donde se escribirdn los criterios
especificados, en la imagen Rango de criterios:

Copie el bloque C5:D5 (EDITORIAL y AUTOR) en las celdas C122:D122. Escriba
0 copie en la celda C123 el nombre de la editorial EMECE y en la celda D123 el
nombre del autor DES CARS, GUY.

Ubiquese en cualquier celda de la Base de Datos. Acceda al menu Datos / Filtro /
Filtro avanzado.

Seleccione en Accion Copiar a otro lugar.
En Rango de criterios seleccione las celdas C122: D123.

En la opcién Copiar a seleccione el rango B125: E125. Pulse Aceptar. | 7 i

R Ao
seetiar

e R T _ -k
Rando oe g istal tathdkdi19 %4

o 1+ i o il
% P |
Rango de criterias) (404 D4 K4
ikl | il
i 5 ¥ ; T =

e & E S ¢F§

o 3 $125:4E412 B
‘‘‘‘ s R St e R s AR

SUHO Y EEISEN 0% URICOS

Nota: al extraer registros con la opcion filtro avanzado podemos seleccionar los
nombres de campo que queremos mostrar. No necesariamente deben incluirse
todos los nombres de campo de la Base de Datos.

Si desea conservar este archivo resuelto guardelo en su disco rigido.

Ejercicios de autoevaluacion:
Ejercicio 1:
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Ordene la lista por los campos Editorial y Costos, ambos en forma. ascendente.

Ejercicio 2:

Utilizando Autofiltro muestre los libros de la editorial GRUPO EDITOR 9
cuyo costo es mayor a $10.

Ejercicio 3:

Utilizando Filtro avanzado muestre la informacion de los campos que se gg

encuentran en el bloque B125:E125 para aquellos libros de la Editorial
EMECE, Autor DES CARS, GUY y precio de venta > a $20.
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Funciones de Base de Datos

Continuando con el ejemplo anterior, una libreria tiene dos sucursales y administra
su stock en forma centralizada utilizando como herramienta una planilla de Excel.

Abra el archivo 0502.xlIs de la carpeta Guias del CD.
En la Hoja 1 encontraremos una lista con los libros disponibles y que incluye datos
como CODIGO, TITULO, EDITORIAL, etc., los cuales podremos ordenar y

seleccionar segun las necesidades del usuario.

En la Hoja 2 nos mostrara una planilla en la que obtendremos estadisticas del
stock.

Definamos nombres de bloques para agilizar las operaciones con funciones que
utilizaremos a continuacion.

Seleccione de la Hoja 1 el bloque de celdas A6:K119 y col6quele como nombre
LIBROS (Ver Capitulo 2, Referencias absolutas y relativas).

Seleccione de la Hoja 2 el bloque de celdas B17:C18 y coléquele como nombre
CRITERIOL1 (Ver Capitulo 2, Referencias absolutas y relativas).

Seleccione el bloque de celdas D17:E18 y coléquele como nombre CRITERIO2
(Ver Capitulo 2, Referencias absolutas y relativas).

En la Hoja 2 vamos a contar la cantidad de libros de la Editorial ALBATROS que
correspondan al autor SAN MARTIN, LILIANA.

Ubiquese en la celda B6 y acceda al asistente de funciones.

En categoria seleccione Base de Datos y en nombre de la funcion BDCONTARA.
Pulse Aceptar.
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Al Aceptar se encontrara con la siguiente ventana:

En Base de datos coloque el rango de celdas que contienen los datos con los
cuales trabajaremos en nuestro ejemplo LIBROS.

En Nombre de campo escriba el nombre del campo por el cual queremos contar
entre “ “ o el nimero de columna dentro de la lista en la cual se encuentra (1 para
la primera, 2 para la segunda, etc.) o la referencia a celda donde se encuentra el
nombre de campo. Para nuestro ejemplo seria "EDITORIAL" o 3.

En Criterios escriba o seleccione el rango de celdas que contienen los nombres de
campos que intervienen en el criterio.

En nuestro ejemplo el nombre de bloque CRITERIO 1. Pulse Aceptar.
Copie la funcion para el otro autor modificando el nombre de bloque
CRITERIOZ2, desde la barra de formula.

Sintaxis de las funciones BDCONTAR Y BDCONTARA
=BDCONTAR(base_de_datos,nombre_de_campos,criterio)

La funcion BDCONTAR cuenta las celdas que contienen un tipo de dato numérico
en una columna y que cumplen con el criterio o condicion especificada.

La diferencia que existe con la funcion BDCONTARA es que cuenta las celdas que
no estan en blanco y cumplen con la condicion o criterio seleccionado
independientemente del tipo de campo que sea.

Su sintaxis es exactamente igual a la funcién explicada en primer término Ahora
vamos a obtener Costo maximo y promedio.

Ubiquese en la celda B7, repita los pasos a partir de la llamada a asistente 2;
de funciones, seleccione de la lista la funcion BDMAX. Pulse Aceptar.

Observemos que los parametros requeridos son idénticos a la funcion utilizada
anteriormente, por lo que repetiremos los datos ingresados en cada uno de los
parametros excepto en Nombre de campo donde escribiremos "COSTO", 5 o la
celda que contiene el nombre de campo.

Copie la funcion para el otro autor modificando el nombre de bloque, CRITERIOZ2,
desde la barra de formula.
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Sintaxis de la funcién BDMAX

=BDMAX(base_de_datos,nombre de_campos,criterio)

Para obtener el Costo Promedio ubiquese en la celda B8 repita los pasos
del punto anterior, seleccione de la lista la funcion BDPROMEDIO. Pulse
Aceptar.

%
e

]
i

Observemos que los parametros requeridos son idénticos a la funcion BDMAX por
lo que repetiremos los datos ingresados en cada uno de los pardmetros.

Copie la funcion para el otro autor modificando el nombre de bloque, CRITERIOZ2,
desde la barra de férmula.

Sintaxis de la funcion BDPROMEDIO

=BDPROMEDIO(base_de datos,nombre_de_campos,criterio)

Para obtener el Precio de Venta Minimo ubiquese en la celda B9 repita los
pasos del punto anterior, seleccione de la lista la funcion BDMIN. Pulse

Aceptar.

Observemos que los parametros requeridos son idénticos a la funcion BDMAX por
lo que repetiremos los datos ingresados en cada uno de los parametros.

Copie la funcién para el otro autor modificando el nombre de bloque, CRITERIO2,
desde la barra de formula.

Sintaxis de la funcion BDMIN

=BDMIN(base_de_datos,nombre de_campos,criterio)

Como podemos ver las funciones BDMAX, BDMIN Y BDPROMEDIO nos
mostraran los valores maximos, minimos y promedio de la lista especificada

cuando se cumple el criterio asignado.

Para obtener el Total Stock ubiquese en la celda B10 repita los pasa del
punto anterior, seleccione de la lista la funcion BDSUMA. Pulse Aceptar.

La suma debe realizarse sobre la columna total.

Pagina 166
Untref Virtual




Texto: Excel aplicado alas Ciencias Econémicas

Observemos que los parametros requeridos son idénticos a las funciones
explicadas por lo que repetiremos los datos ingresados en cada uno de los
parametros.

Copie la funcién para el otro autor modificando el nombre de bloque, CRITERIO2,
desde la barra de formula.

Sintaxis de la funcion BDSUMA

=BDSUMA(base_de_datos,nombre_de_campos,criterio)

Ejercicios de autoevaluaciéon
Ejercicio 1:

En la celda D6 escriba una funcion para contar la cantidad de libros de la 6
Editorial EMECE o cuyo stock para la sucursal 1 sea mayor de 5 unidades.

Ejercicio 2:
En la celda E6 escriba una funcion para contar la cantidad de libros de la 7

Editorial EMECE y cuyo stock para la sucursal 2 es menor o igual de 11
unidades.
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Subtotales

Total Mantenimiento es una PyME que presta servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo de maquinas industriales

Uno de sus clientes, Inter Petrol, es una gran empresa dedicada a la industria
petrolera. Se compone de los siguientes sectores: Refi (refinerias), Inve
(investigacién y desarrollo), Perf (perforaciones), Cons (obras civiles) y Logi
(logistica).

Dentro de un plan de mejora continua solicita al centro de comercializacion de
Total Mantenimiento que le envie un e-mail con informacién sobre el afio 2000.

Para ello Total Mantenimiento elaboré una planilla de Microsoft Excel que contiene
informacion sobre la facturacién hacia todos los sectores de Inter Petrol. Abra el
archivo 0503.xlIs que se encuentra en la carpeta Guias del CD.

En la primera columna muestra el nimero de contrato. En las columnas siguientes
aparece el namero de factura, la fecha de la misma y el sector al que pertenece.
En la columna final se muestra el importe de la factura, siendo cada fila una
factura diferente y que incluye todas las facturas correspondientes al afio 2000.
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La empresa necesita obtener la suma de los importes de las facturas por sector.
Para cada sector necesita discriminar subtotales por contrato.

La lista de facturas esta ordenada en forma ascendente por numero de factura.

Ordene la lista en forma ascendente por sector. Seguidamente ordene la
lista por contrato también en forma ascendente.

Este orden es necesario para poder obtener los subtotales requeridos.
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A 8 . £ 8 i E
5 Contrato Ll'lro Fecha Sector Total
uﬁJ 4355 0001-00016348 0s05008CONS j‘ 20946
4355  0001-00016083 120700 CONS 8160
: 0001-00016109 130800 CONS '1 5031
: 0001-00016150 12M8/00 3
4355 0001-00016307 031200
5140 0001-00016172 050100
5140 0001-00016185 030400
5140 0001-000168427 210700 :COMNS
4355 0001-00015772 180600 INVE 9!
4355  0001-00015890 181200 INVE ey
5140 0001-00015971 114100 INVE
5140 0001-000168267 121200 INVE 95!
4355 0001-00016246 120500 LOGI
4355 0001-00016383 060600 L« 22
5140 0Q001-00016474 1 :3:;1355,1]1] 57
5140 0001-00016270 151100 LOGI 0539
5140 0001-00016175 20/ 200 LOGI 177119
4355 0001-00016124 @ 150200 PERF 9034
4355: 0001-00015996 1203200 PERF : 22170
4355 0001-00016332 = 0OB/MSO0 PERF 26941
4355 0001-00016398  02/06/00 PERF 18158

Nos situamos ahora en la celda F5. Accedemos al menu Datos | Subtotales.

Esto nos permite acceder al cuadro de diadlogo de subtotales.

La primera lista desplegable contiene
todos los campos de la tabla. Aqui
debemos especificar la columna que
o am o contiene los grupos cuyos subtotales

W;’j . gueremos calcular.

Liear Fincion:

Despliegue la misma y seleccione el
i — campo Sector puesto que queremos
doegarsblotales obtener los subtotales de los importes
Fecha i ‘ ~ para cada uno de los sectores de la
1:' : . empresa.

g Suma

R

La siguiente lista desplegable contiene
las funciones de las que podemos
hallar subtotales. En este caso deje la
funcion suma que aparece
seleccionada.
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Seguidamente tenemos la posibilidad de seleccionar el campo que vamos
a utilizar para hallar los subtotales. En este caso deje el campo Total que
es el que contiene el importe de las facturas. Presione Aceptar.

Obtenemos los datos de la siguiente manera:

Por cada sector se muestra un subtotal correspondiente.

En la parte izquierda de la hoja tenemos simbolos de esquematizacion. Estos.
simbolos nos permiten mostrar y ocultar los detalles del resumen.
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Haciendo clic en el primer simbolo de esquematizacién mostramos el total general
de los importes de las facturas considerando todos los sectores sin especificar
ningun detalle.

Haciendo clic en el segundo simbolo de esquematizacibn mostramos los
subtotales de cada sector (para todos los sectores) y el total general. No
mostramos en detalle las facturas.

Con el tercer simbolo de esquematizacion volvemos a obtener todas las facturas,
los subtotales por sector y el total general.

Debemos ahora obtener los subtotales por contrato.
Para lograr esto vuelva a acceder al menu Datos / Subtotales.

Dentro del cuadro de dialogo de subtotales, en la lista desplegable "Par
cambio en", seleccione el campo Contrato. Siga utilizando la funcién g
seleccionada (suma) y continle trabajando con la columna Total. En la

parte inferior del cuadro estad seleccionado "Reemplazar. Subtotales actuales".
Quite el tilde puesto que queremos conservar los subtotales calculados
anteriormente. Presione Aceptar.

Obtenemos un resumen que contiene los subtotales por sector de la empresa y
por cada contrato.

Nuevamente contamos con los simbolos de esquematizacion para la,
diferentes opciones de resumen.
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Para obtener nuevamente el listado original de facturas sin los subtotales
hallados accedemos al mena Datos | Subtotales. En el cuadro de didlogo 6
de subtotales presionamos el boton denominado "Quitar todos".

Ejercicios de Autoevaluacion
Ejercicio 1:

Obtenga los subtotales de importes de facturas por fecha. Este célculo 7
debera ser independiente del sector o contrato al que pertenezca.

Ejercicio 2:

Obtenga los subtotales de importes de facturas por contrato. Para un 8
mismo contrato, calcule los subtotales por fecha.
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Trabajo practico 5

Continuamos con el ejemplo de libreria CONTINENTAL, la cual tiene dos
sucursales a las que se administra en forma centralizada. A partir de una Base de
Datos comun y utilizando una Planilla Electronica, se propone realizar el control de
todas las ventas anuales de ambos negocios, al tiempo que se desea automatizar
la generacion de las notas de pedido a proveedores y el célculo de algunos
indicadores para la evaluacion del ejercicio.

1.

2.

8.

9.

Abra el archivo 05.xIs de la carpeta Practicos del CD.

Coloque nombres a las hojas segun el siguiente detalle stock a la Hojal,
sucursall a la Hoja2, sucursal2 a la Hoja3.

En la Hoja stock definimos el bloque de la base de datos con el nhombre
LIBROS.

En las hojas sucursal 1 y sucursal2 se encuentran los codigos y las
cantidades vendidas en los cuatro trimestres del afio en curso. Las férmulas
a diseflar para ambas sucursales son las mismas y estan en idénticos
lugares por la tanto podemos seleccionar ambas hojas a modo de grupo
antes de ingresar las mismas.

Obtenga la descripcion del libro en la celda B4 y el precio de Venta en la
celda C4 teniendo en cuenta el codigo de la celda A4.

Copie las férmulas de las celdas B4 y C4 para todas las filas.

Calcule en la celda E4 el importe parcial para el primer trimestre. Copie
dicha férmula para el resto de los trimestres en las celdas G4, 14 y K4.

Copie esa formula para todos los registros en los cuatro trimestres.

Desagrupe las hojas.

10.Ubiquese en la hoja sucursal2. Observe que existen filas con férmulas sin

ningun codigo de venta y no deben estar alli. Elimine dichas filas. Esto ha
ocurrido porque trabajamos con hojas agrupadas y realizamos el mismo
procedimiento para las hojas sucursall y sucursal2.

11.A la Hoja 4 cambiele el nombre por resumen.

12.En la celda B5, calcule la cantidad total de libros vendidos en ambas
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sucursales en cada trimestre.
13.En la celda B6 calcule la cantidad promedio de libros vendidos en ambas
sucursales en cada trimestre.

14.En la celda C5 calcule el importe total vendido en ambas sucursales en
cada trimestre.

15.En la celda C6 calcule el importe promedio vendido en ambas sucursales
en cada trimestre.

16. Copie dichas férmulas para el resto de los trimestres.

17.Copie el formato de la hoja sucursal 1 con el boton de copiar formato (Ver
Capitulo 2, Formatos)

18.A la hoja 5 cambiele el nombre por compras. Esta hoja se utilizara para
generar una orden de compra. Al bloque Al:B2 asignele como nombre
EDITORIAL, permitird ingresar los criterios de compra. Al bloque A6:E6
asignele como nombre SALIDA y quedard definido como bloque de
extraccion, para aquellos registros que cumplan con los criterios de compra.

19.Debe ingresar por teclado los criterios de compra. En la celda A2 ingrese un
nombre de Editorial, pudiendo elegir cualquiera de los mencionados en la
hoja stock, columna D. En la celda B2 ingrese <=2, interpretando este valor
como punto de pedido (valor a partir del cual es necesario reponer la
mercaderia).

Para generar la Orden de Compra utilice un filtro avanzado con los criterios y
blogue de extraccion definidos en los puntos anteriores.

En el cuadro de didlogo "Filtro Avanzado" debe seleccionar la accién "Copiar a
otro lugar" para extraer los registros de la hoja stock que verifican los criterios.

20.Los bloques que completan el cuadro de dialogo de "Filtro Avanzado" son
los siguientes:

Rango de la lista: LIBROS.
Rango de Criterios: EDITORIAL
Copiar a: SALIDA

21.El total de unidades a comprar es la diferencia entre el valor de la celda D2
y el stock total existente para cada libro que se comprara.

22.Copiar la formula para todas las filas de la orden de compra.
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23.La hoja 6 debe llamarse estadisticas. Calcular los totales, maximos,
minimos y promedios correspondientes utilizando las férmulas de bases de
datos que sean necesarias. Para realizar las féormulas debe tener en cuenta
la fila de criterios indicada en el bloque B17:H18.

24.Si desea conservar este archivo resuelto guardelo en su disco rigido.



