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Antes de comenzar con la plataforma, es necesario detenerse a explicar algunas cues-
tiones necesarias e importantes para acceder al material del curso:

| 2 Se recomienda para navegar el campus utilizar el navegador Mozilla Firefox.
Puede descargarlo de manera gratuita desde la siguiente pagina:

https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/

> La mayor parte del contenido de las asignaturas se encuentra en formato .pdf.
Para poder leer archivos .pdf debe tener instalado y actualizado en su computadora el
programa Adobe Reader, el cual puede descargarse desde la siguiente pagina:

http://get.adobe.com/es/reader/

[ 2 Por otro lado, es probable que al tratar de acceder a un material, éste se abra en una
nueva ventana. Es posible que su navegador de Internet le avise que se bloqued una
“ventana emergente”, por lo cual es importante desactivar el bloqueador de elementos
emergentes. Puede visualizar el siguiente instructivo para desactivarlas:

https://support.mozilla.org/es/kb/configuracion-excepciones-
y-solucion-de-problemas-

Ingrese a sus cursos virtuales desde nuestro sitio web:

https://www.untrefvirtual.edu.ar/

>
Luego debera hacer click en ACCESO AL CAMPUS/ALUMNOS.
ACCESO AL CAMPUS
Alumnos Profesores Tutores
>

Una vez en la pdagina de login:
https://www.u3fweb.com.ar/webu3f/web/loginalumnos.aspx ingrese los datos recibi-
dos por e-mail: su nombre de usuario (el cual se encontrarad formado por su nimero de
legajo) y su contraseia.


https://www.mozilla.org/es-ES/firefox/new/
http://get.adobe.com/es/reader/
https://www.untrefvirtual.edu.ar/
https://www.u3fweb.com.ar/webu3f/web/loginalumnos.aspx
https://support.mozilla.org/es/kb/configuracion-excepciones-y-solucion-de-problemas-
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DE TRES DE FEBRERO

ALUMNOS : Iniciar sesién
Nombre de usuario:| 10741

Contrasena:|s=s=***=**

Recordarmelo la proxima vez.
Inicio de sesion

(Olvidaste tus datos?

De esta forma accedera a la Plataforma Administrativa (vea imagen siguiente) en
donde vera sus datos y dos enlaces:

Primer enlace a Cuenta Corriente de Cuotas, desde donde podra descargar las cheque-
ras de pago y ver el estado de su cuenta corriente.

Segundo enlace (en la imagen de ejemplo) Licenciatura en Administracion es el acceso
al aula virtual de la carrera que se encuentra cursando.

También, desde esta pantalla podra realizar otras acciones como Inscripcién a mate-
rias, a Exdmenes Finales, consultar su Historia Académica desde el botén Materias
Cursadas, observar su analitico o solicitar Certificado de Alumno Regular.

I [T 1

; yg Admini it
Maternas Cursadas Analitice de Materias Ver Inscripciones a Matenias
Formulario de Incripcion Cert Alumno Regular Volver
Cuatrimestre 20201 v \er Inscripciones a Examenes

Plataforma UNTREF Virtual
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Una vez abierta el aula, desde la barra superior naranja podra desplegar el menu para
acceder a las diferentes aulas de las distintas materias.

= 8 campus.untrefvirtual.edu.ar

UNTREF untees viriual

VIRTU AL PPAEIESESY C0030 Aula de Carrera - Licenciatura en Administracid v

C0030 Aula de Carrera - Licenciatura en Administracidn

M1082 Contabilidad 11 198 2019_02
T0030 Aula de Tutoria - Licenciatura en Administracidn

1~} Inicio

) Secciones del aula
Dentro del aula virtual podra visualizar en el menu izquierdo las diferentes secciones.

Presentacion Secciones de almacenamiento de informa-
} cién: en estas secciones se encuentran la
£~ Contenidos presentacion tanto de la materia como del
docente y las unidades con los contenidos

ioteca procesados de la asignatura.
Ademas cuenta con archivos Biblioteca y
i) Foros links a Sitios que complementen el material

de estudio de la cursada.

Secciones de comunicaciéon: compuestas
Mail Interno principalmente por el foro, el cual emula a la
clase presencial.
£3 También se encuentra el listado de alumnos 'y
profesores en la seccion Contactos y el Mail
j Anuncios Interno del aula en donde se reciben y envian
mails a los usuarios de la misma.

Plataforma UNTREF Virtual
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Presentacion y contenidos

Presentacion

e Contenidos
|

La seccién “Presentacion” normalmente contiene el programa y plan de estudios de la
asignatura y la bitacora del docente.
En “Contenidos” se encuentran las unidades que componen la asignatura.

Dentro de esta seccién haga clic en la carpeta de la Unidad/Médulo correspondiente
para acceder al material subido en esa carpeta.

Unidad 1- Técnica contable, medicion y exposicion

© Unidad 1-Técnica contable, medicién y exposicion

Unidad 1

2 archivos 4 temas de debate
| Unidad 2- Presentacién de la informacién contable
| Unidad 3- Exposicién de los estados contables
| Unidad 4- Estado de evolucién del patrimonio neto

| Unidad 5- Estado de Resultados

Actividades, Evaluaciones Autocorrectivas

Tanto las Actividades, Evaluaciones Autocorrectivas y Encuestas se encontraran den-
tro de la seccion Contenidos, en la carpeta correspondiente de la Unidad/Carpeta o en
una carpeta creada especificamente para tal item.

Plataforma UNTREF Virtual
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Biblioteca

" ™ Biblioteca

En esta seccion se encuentra la bibliografia de la asignatura y algunos documentos

extra. Para acceder, haga clic en la seccién “Biblioteca” en el menu izquierdo del aula.

Seleccione la carpeta de la Unidad a la que desea acceder, para visualizar el contenido
de la biblioteca correspondiente a esa unidad.

Unidad 01
Ar de Unidad 1- Técnica contable, medicion y exposicién
2 0
3
Unidad 03
Q Archivos de Unidad 3- Exposicion de los estados contables
0 nunca - ultima Hit!JC—.!iZﬁ:Z ion

Foros

El profesor copiara o adjuntara la clase que acompania los contenidos presentados en
la seccidn “Contenidos” abriendo un tema de debate en el foro, y ese sera el espacio
para que el alumno plantee sus dudas en cuanto a la cursada. Por ejemplo la clase
que acompana los contenidos de la Unidad 1 se desarrollara en el Foro de la Unidad 1
y asi sucesivamente. Cada tema de debate posee un titulo que indica su contenido,
rogamos plantear sus consultas dentro del tema de debate correspondiente.

FOr0s

Plataforma UNTREF Virtual
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¢Como participar en los foros?

Ingresando a la seccion Foros del aula, visualizara una pantalla que nos muestra las
Carpetas/Unidades del curso.

Al abrir una carpeta (por ejemplo la Unidad 1) verd los temas de debate que se han
abierto.

Modulo Introduccidn a la Universidad Virtual

() o) Devolucién general
Debates de Madulo Introduccion a la Universidad Virtual Lucia Cytryn - 24/06/2019 12:36
& 06/04/201911:58 - dltima actualizacion 18 Ultima Intervencion de Lucla Cytryn el 27/06/2019 13:22
) Unidad 1 Clase 1
Debates de Unidad 1 Q ) )
2 12/04/2010 10:55 - dltima actualizacian 17 Lucia Cytryn - 21/06/2019 12:05 _
Ultima intervencién de Lucia Cytryn el 25/06/20190 15:00
0 Unidad 2
Debates de Unidad 2
7 17/05/2019 17:36- dltima actualizacién
o Unidad 3
Debates de Unidad 3
9 12/07/2019 09:38 - dltima actualizacion

Para responder un mensaje, es necesario ingresar en el tema de debate correspon-
diente.

Haga clic en el botén “Responder”, escriba su respuesta en el recuadro “Responder al
tema de debate” y luego presione el botén “Aceptar” para publicarlo.

€ Responder 6

responder al tema de debate

B 7 Y s A-BH~- = & & 5
archive  |Aarona Desde el botn “Agregar” podra adjuntar archivos
imagen | Agregar a su intervencion.

aceptar

Plataforma UNTREF Virtual
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Contactos

Haga clic en la seccion Contactos del menu izquierdo del aula.

A~

¢+ Contactos

Accedera asi a una lista con todos los integrantes del curso (incluyendo profesores y
compafieros de curso) junto con la posibilidad de enviar un mensaje individual o gru-
pal a los usuarios que desee.

Para elegir a qué participante o participantes pretende enviar el mensaje, debera ha-
cer clic en el casillero al lado del nombre, en la lista de usuarios.

T DEL VALLE FUNES, JUANA
v T Di Pasquale, Mariano
v T Distefani, Marcelo
i i ESPERON, ANDREA PAOLA
v ! Feced Abal, Lucia
T Federico, Lucia
@ FERNANDEZ, LUIS ALEJANDRO

@ Fermmandez Vavrik, German

Haga click en “Redactar”, escriba el mensaje en el siguiente recuadro “Mensajeria
grupal a usuarios seleccionados” luego haga clic en el boton Enviar mensaje.

— =

I mensajeria grupal a usuarios seleccionados I

para 4 usuarios seleccionados

asunto

mnsse B 7 U s|A-H-|==|8

adjuntos Agregar

enviar mensaje

Plataforma UNTREF Virtual
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Mail Interno

Debajo del botén de Contactos se encuentra el de “Mail Interno”. Esta seccion le permi-
tira leer, responder y eliminar los mails que haya recibido.

Seleccionando los mensajes (tildando el casillero correspondiente) podra eliminarlos y
marcarlos como no leidos.

eliminar | marcar como no leido
¥ Webmaster Untref 1 Prueba - Mensajeria Interna 2 03-02-20

| ¥ Webmaster Untref 1 Prueba - Mensajeria Interna 1 03-02-20

Ingresando al mensaje, el mismo puede ser respondido, reenviado o eliminado.

responder ﬂ eliminar

Prueba - Mensajeria Interna 2 ' ne leido 1del8

=l Webmaster Untref 1
] 03-02:20 14:56

para Webmaster Untref 1

Adjuntar por este medio las consignas resueltas del TP.

Desde el botén “Redactar” ubicado en la parte superior de la pantalla podra crear y
enviar nuevos mensajes.

Mail Interno

lo Redactar Etiquetas: administrar

Recibidos Enviados Papelera

Q buscar Orden: fecha ¢

Desde el boton “Para” seleccione/tilde los casilleros de los contactos a los cuales se
les enviara el mail, luego haga clic en “Aceptar”.
Los contactos selecionados seran agregados al campo “para” del mail.

Plataforma UNTREF Virtual
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[»  Paraadjuntar unatarea/archivo debe hacer clic en “Agregar”. Aparecera a continuacion
un recuadro de los archivos y carpetas que estan dentro de su computadora, busque el
archivo correspondiente a adjuntar yhaga clic en “abrir”.

enviar mensaje

I para "Webmaster Untref 17, "Webmaster Untref 2" I
P

asunto Envio TP

1
i
i
@

mensaje BIU-S-L"!"

Estimado profesaor,

envio adjunto en este correo el Trabajo Integrador.

Consignas_TP.docx b4

enviar mensaje | cancelar ‘

B

»  Desde la opcion “Perfil y preferencias” de la barra superior, el usuario puede acceder a
actualizar su informacion personal, pudiendo ademas elegir el idioma de la interfaz y
suscribirse a los foros de debate, para recibir notificaciones de las nuevas participacio-
nes. Ademas, desde esta pantalla podra modificar su clave de acceso.

)

Webmaster Untref 1

I Perfil y preferencias I

/\a Educativa Mobile
Ayuda

Soporte técnico

Cerrar otras sesiones activas

Salir

Plataforma UNTREF Virtual
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> Una vez que haya accedido al menu indicado visualizara la siguiente pantalla, en la cual
se mostrara un texto “Conservar Clave” que desaparecera si coloca otra clave.

usuario webmaster
nombre Webmaster

apellido Untref 1

clave | Conservar clave

fotografia

> Complete los campos y recuerde presionar el botén “guardar” para actualizar su clave.

clave e Ingrese su nueva clave
repetir clave e Repita su nueva clave
clave actual - Ingrese su clave actual

> Para cerrar su sesion haga clic en su foto de perfil ubicada en la parte superior derecha
de la pantalla. Se desplegara un menu y debera presionar “Salir”.

Y

Webmaster Untref 1

Perfil y preferencias
Educativa Mobile
Ayuda

Soporte técnico

Cerrar otras sesiones activas

Plataforma UNTREF Virtual
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